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=

. AMAC
. Bu Siireg El Kitabi Sabiha Gokgen Havalimani hava tarafi kullanma usullerini belirler.

2. KAPSAM

. Bu Siireg El Kitabi, havaalaninda, tiim kamu kurum ve kuruluslar, terminal isletmecileri, havayolu
tastyicilari, yer hizmetleri kuruluslan ile gergek ve tiizel kisilerin hava tarafinda verdikleri hizmetlerin
tamamini kapsar.

b. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri, havayolu tasiyicilan,
yer hizmetleri kuruluglan ve gercek ve tizel kisiler, ilgili uluslararasi diizenlemeler ve ulusal mevzuat
ile isletme/hizmet s6zlesmelerinde yer alan hususlar gergevesinde kendi hizmet ve uygulamalarindan
sorumludurlar.

c. Kamu kurum ve kuruluslarinin tabi bulunduklar kendi mevzuat hikimleri saklidir.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

A Grubu Calisma Ruhsati: Havaalanlar Yer Hizmetleri Yonetmelidi (SHY-22) hiikiimlerine uygun
olarak havaalanlarinda, 5'inci maddede belirtilen hizmet tiirlerinin tamami veya en az yolcu trafik, yiik
kontroll ve haberlesme, ramp, kargo ve posta, ucak temizlik, birim yiikleme geregclerinin kontrol igin
en az (g uluslararasi trafige agik havalimaninda teskilatlanarak hava tasiyicilarina yer hizmeti yapmak
Uzere yetkilendirilmig 6zel hukuk tlzel kisilerine her bir hizmet tiirQ igin verilecek calisma belgeleri.

AIP: Havacllik Bilgi Yayini.

Aldis: Kule operatdrii ile hava araci pilotu arasindaki iletisimi saglayan sistemlerin devre disi kalmasi
durumunda, mors kodlari ile haberlesmeyi sadlamak lizere, kontrol kulesinde bulundurulan sinyal
lambasidir.

Apron Yonetim Hizmeti: Apron Ulzerindeki hava araclari ve tasitlarin etkinlik ve hareketlerini
diizenlemeyi sadlayan hizmet.

Apron: Bir kara havalimaninda hava araglarinin yolcu, posta ve kargo indirme bindirme, yakit ikmali,
bakim ve park etme amaclarina yonelik tanimlanmis alan.

Arag: Hava tarafinda kullanilabilen motorlu, motorsuz ve 6zel amach tasitlar ile is makinelerinin genel
adu.

Asli Kusurlu: Asli kusuru olusturan fiillerden birini veya birkacini isleyen kisi/kisiler.

ASU (Air Starter Araci): Bazi ugaklarin motor ilk hareketi icin gerekli olan ylksek basingh hava
ihtiyacini karsilamak (izere imal edilmis 6zel donaniml araglar.

B Grubu Calisma Ruhsati: Havalanlar Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun 5'inci
maddede belirtilen hizmet tiirlerinin tamamini veya bir kismini kendileri icin yapacak hava tastyicilarina
her bir hizmet tlru icin verilecek galigma belgeleri.

Bagaj Arabasi: Ucak ve terminal arasinda bagaj, kargo ve posta naklinde kullanilan motorlu araclarla
¢ekilen tagima aracidir.

Bekleme Yeri: Ucaklarin verimli ylizey hareketini kolaylastirmak igin bekletilebilecedi veya yanindan
gegebilecedi tanimlanmis bir alan.

Buz Giderici / Onleyici (De/Anti-Icing) Alan: Buz giderici/buz 6nleyici islemden gecmek lizere bir
ucagin park etmesine yonelik i¢ alan ile iki veya daha fazla mobil buz giderici/6nleyici ekipmanin
manevralarina yonelik dis alan.

C Grubu Calisma Ruhsati: Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun
olarak 5. maddede belirtilen hizmet tiirlerinden, temsil, gozetim ve ydnetim, ugak 6zel glivenlik hizmet
ve denetimi, ikram servis ile ugus operasyon hizmetini yapmak Gzere yetkilendirilmis 6zel hukuk tiizel
kisilerine her bir hizmet tiiri icin verilecek galisma belgeleri.

CNG (Compressed Naturel Gas): Sikistirlmis dogalgaz.

Ceki Demiri (Tow Bar): Ugak ile ucak itme/gekme araci arasina takilarak ugadin itilmesi ve
cekilmesi islemlerinde kullanilan techizat.
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De-Icing Araci: Buzlanmayi ¢oziicli/Onleyici kimyasal maddelerin uygulanmasi igin kullanilan &zel
donaniml arac.

DHMI: Devlet Hava Meydanlari isletmesi Genel Mudiirligd.

Dolly: Traktorler ile cekilen ve apronda konteyner tasimaciliginda kullanilan, seviyesi fazla
yliksek olmayan tekerlekli tasima araci.

FOD Temizlik Araci: PAT Sahasinin FOD den arindiriimasi igin kullanilan 6zel donanimli temizlik araci.

Follow-Me araci: Havaalani hava tarafinda yonlendirme, kontrol ve eglik hizmetlerinde kullanilan 6zel
donanimli arag.

Forklift: Yiiklerin istiflenmesinde ve kisa mesafe tasinmalarinda kullanilan, yik kaldirma/indirme ve
tasima o6zelligine sahip olan donanimli arag.

Foseptik Araci: Ugaklardan foseptigin bosaltilarak gétiriilmesi igin kullanilan 6zel donanimli arag.
GAV Apronu: Sabiha Gokgen Havalimani Genel Havacilik Apronu.

Gegcici Apron Plakasi: Belirli bir gérev ya da siire igin izin almak sartiyla hava tarafinda kullanilacak
araclar igin tahsis edilen apron plakasidir.

Gegici Park Sahasi: Ucaklarin park sahasina gelmeden 6nce ugada hizmet verecek araclarin bekleme
yapmasi amaciyla sinirlari belirlenmis sahalar.

GPU (Ground Power Unit): Ucaklara harici enerji saglayan ekipman.

Hareket Sahasi: Bir havaalaninin, manevra alanindan ve aprondan/apronlardan olusan, hava
araclarinin kalkis, inisi ve taksi yapmasi icin kullanilacak balim.

Hasta/Engelli/Yash Nakil Araci (Ambulift): Yolcu merdivenini kullanamayan hareket kabiliyeti
kisith, hasta, yash ve engelli yolcularin ugaktan inis ve ucada binisi ile PAT sahasinda hava araci-
terminal/terminal-hava araci arasinda nakli igin kullanilan yiikselme/algalma 6zellidine de sahip 6zel
donaniml arac.

Hava Tarafi: Havaalaninda, pistleri, taksi yollarini, apronlari ve bunlara bitisik sahalari ve belirli
durumlarda dogrudan ucus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilari veya bunlarin bazi kisimlari ve
bu bélimlerin hepsine girisin kontrollii oldugdu yerler.

Hava Tasiyicisi: Yerli ve yabanci tim hava tastyicilari.
Havaalani Isletmecisi: Havaalani isletiminden sorumlu gercek veya tiizel kisi.

Havaalani: Herhangi bir bina, tesisat ve techizat dahil olmak lizere, tamamen veya kismen hava
araclarninin gelisi, kalkisi ve yiizey hareketi icin kullaniimasi 6ngériilen, karada veya suda belirlenmis bir
alan.

HEAS: Havalimani Isletme ve Havacilik Endiistrileri Anonim Sirketi.

Hidrant Sistemi: Merkezi bir kaynaktan ucaklara servis vasitasiyla yakit ikmali yapmak amaciyla,
apron sahasina yer alti borulari ile gelen sabit dolum yerleri (Pit) olan yakit ikmal sistemi.

High Loader Araci: Ozellikle palet ve konteynerin ucaklara yiiklenmesi ve indirilmesinde kullanilan
yukselip/algalma ve yiiklere hareket verebilme 6zellikleri ile donatiimig arag.

Hizmet Araci: Hava tarafinda hizmet vermek lizere gorevlendirilmis aractir.

Hizmet So6zlesmesi: HEAS ile havaalaninda hizmet veren kurum ve kuruluslari, gergek, 6zel ve tizel
kisiler arasinda yapilan protokoller ve/veya sozlesmeler.

ICAO: Uluslararasi Sivil Havacilik Orgiti.

Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati (Gayrisihhi iIs Yerleri igin): SHGM tarafindan sivil hava
ulagimina agik havaalanlarinda yer alan gayrisihhi ig yerlerinin Is Yeri Agma ve Galisma Ruhsatlarina
Iliskin Yonetmelik gergevesinde acilip faaliyet géstermesi igin verilen izindir.

Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati (Sihhi is Yerleri igin): SHGM tarafindan sivil hava ulagimina agik
havaalanlarinda yer alan terminaller ile sihhi is yerlerinin Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iligkin
Yonetmelik gergevesinde aclilip faaliyet gostermesi igin verilen izindir.

isaret Levhasi/Tabelasi: Sabit veya tasinabilir bir mesnet iizerine yerlestirilmis ve iizerindeki sembol,
renk, isik ve yazi ile 6zel bir talimatin aktariimasini saglayan yénlendirme, bilgilendirme levhasi.
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Isaretleme: Havacilik bilgilerini aktarmak amaciyla hareket alaninin yiizeyinde gésterilen sembol
ve/veya semboller grubu.

Isaretleyici: Bir maniayi belirtmek veya bir siniri gizmek amaciyla yer seviyesinin iizerinde gdsterilen
bir cisim.
Jetblast: Ucak motor egzozundan hizla ve yiksek sicaklikta disariya gikan hava akimidir.

Kar ve Buzla Miicadele Araci: PAT Sahasinda Kar Miicadele Hizmetlerinde kullanilan ézel donanimli
arag.

Kargo: Mektup, erzak ve eglik edilen ya da yanlslikla konulmus bagaj disinda ugakta tasinan herhangi
bir mal.

Kaza: PAT Sahasi lizerinde bir veya birden fazla aracin (Hava araclar dahil) karistigi 6lim, yaralanma

ve/veya maddi zararla sonuclanmis olan olay.

Kirmizi Apron Plakasi: Daimi olarak hava tarafinda kalacak ve/veya hizmet yapacak araglara hizmet
yapabilmeleri icin HEAS tarafindan tahsis edilen Ozel Apron Plakasi.

Konteyner: Bagaj, kargo ve posta tasima igin ihdas edilmis standart 6lclilerde metal ve kutu sekilde
muhafaza.

Konveyor: Bagaj, kargo ve postanin ylikleme, bosaltiimasi ve kisa mesafe nakli hizmetleri igin kullanilan
hareketli bant sistemi.

Kule: Sabiha Gokcen Havalimaninda hava trafik kontrol (ATC) hizmetlerini saglayan DHMI Unitesi.
LPG (Liquified Petroleum Gas): Sivilastiriimis petrol gazi.

Mania: Ucaklarin ylizey hareketi icin 6ngorilen bir alanda bulunan veya ucus halindeki ugaklarin
korunmasi igin dngdrilen belirli bir yiizey lizerinde uzanan ya da bu tanimlanmis ylizeylerin disinda
duran ve hava seyruseferine bir tehlike olarak tayin edilmis olan gegici veya daimi tiim sabit ve hareketli
cisimler veya bunlarin parcalari.

Marshalling: Ucada veya hizmet araglarina verilen rehberlik hizmeti.

Mavi Apron Plakasi: Daimi olarak havalimani hava tarafinda kalacak motorsuz arag ve techizatlara
tahsis edilen apron plakasi.

Palet: Uzerinde yiiklerin birlestirilerek aglar/baglar/igloo’larla giivenceye alinarak ucaga kilitlenen,
standart ugak ihtiyaglarina uygun, alt ylizeyi diiz bir platform.

PAT Sahasi Aracg Kullanma Belgesi: Hava tarafinda arac kullanacak tiim sahislara belirli bir egitim
ve sinav sisteminden sonra verilen trafik ehliyetinden farkl siriicl belgesidir.

PAT Sahasi: Hava araglari ve bunlarin faaliyetleri ile ilgili arag ve teghizatin hareket ve park edilmesinde
kullanilan asfalt, beton ve toprak yapidaki pist, apron ve taksi yollari ile yakin gevresi.

Pist Bekleme Pozisyonu: Havaalani kontrol kulesi tarafindan baska sekilde onaylanmadikga, taksi
yapan ucaklarin ve araclarin duracagi ve bekleyecegi bir ILS/MLS kritik/hassas alanini, bir mania
sinirlama ylizeyini veya bir pisti korumak Uzere 6ngoriilen ve radyo telefon ifadelerinde "bekleme
noktas!" ifadesi ile belirtilen belirli bir yer.

Pist Emniyet Sahasi: Pist ve kenarinda Maniadan Arindinismis Bélge (OFZ2).

Pist: Ucaklarin inisi ve kalkisi icin hazirlanmis, kara (zerinde kurulu olan bir havaalani (izerinde
belirlenmis dikdértgen alan.

Servis Yolu: Yalnizca araglarin kullanimina ayrilmig, hareket alaninda olusturulmus bir yiizey rotasi
SHGM: Sivil Havacilik Genel MiidiirlGga.

SHT-HES: Sivil Havacillk Genel Mudirligi tarafindan yayinlanan Havaalani Emniyet Standartlar
Talimat.

Siyah Apron Plakasi: Gorev geredince hava tarafindan kara tarafina giris cikis yapabilen trafik tescilli
araglara HEAS tarafindan verilen plakalardir.

Taksi Yolu: Kara lzerinde kurulu olan bir havaalaninda, ugaklarin taksi yapmalari igin hazirlanmis ve

havaalaninin bir blimdi ile diger bolimi arasinda baglanti saglamak amaciyla belirlenmis ugak park yeri
taksi seridini, apron taksi yolunu veya hizli gikis taksi yolunu igeren yol.
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Traktor: Ucaklar ile terminal arasinda bagaj, kargo ve posta tasiyan araglar icin gekicilik yapan motorlu
arag.

Ucak itme/Cekme Araci (Tow Car): Ucaklarin itilmesi/cekilmesi islerinde kullanilan 6zel donanimli
arag.

Ucak Kontrol Isaretlemesi: Ucak hareket yollari ile arag hareket yollarinin kesistigi noktalarda tesis
edilen isaretlemeler.

Ucak Park Yeri: Apron (izerinde bir ucagin park edebilmesi icin 6ngoriilen belirli bir alan.

Ving: Arag, yiik ve techizatin kaldirimasi/indiriimesiyle yer degistiriimesinde kullanilan &zel donanimli
arag.

Yabanci Hava Tasltyicisi: Herhangi bir yabanci devlet otoritesinden isletme ruhsati almig bulunan
isletmeciler.

Yabanci Madde Kalintisi (FOD): Hareket alaniicinde, operasyonel acidan ve havacilik agisindan hicbir
islevi olmayan ve ucak operasyonlari igin tehlike olusturabilecek cansiz nesne.

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hikimlerine uygun
olarak havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak (izere calisma ruhsati alan 6zel hukuk tiizel kisiligi
statlistindeki kuruluglar.

Yerli Hava Tastyicisi: Tirk Sivil Havacilik Kanunu ve bu kanuna iligkin olarak cikarilan yonetmeliklerde
istenen sartlari saglayarak Ulastirma ve Altyapi Bakanligindan isletme ruhsati almis bulunan isletmeciler.

Yolcu Binig Kopriisii: Havalimani terminali icerisindeki bekleme salonlarindan yolcularin ugaga direk
gecis yapmalarini saglayan kopridur.

Yolcu Merdiveni: Yolcu ve personelin ucada binmesini ve ugaktan inmesini saglayan arac.

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

a. Bu Siireg El Kitabinin hazirlanmasindan, takibinden Apron Yénetim Midiidiga ve igerigi hakkinda ilgili
tim personelin bilgilendirilmesinden ilgili birim yetkilileri sorumludur.

b. Bu Siirec El Kitabinin yayimlanarak yirirlige girmesinden SMS ve Yonetim Sistemleri MidarlGga
sorumludur.

c. Bu Sireg El Kitabi Apron Yonetim Sefli§i tarafindan hazirlanmis olup, ilgili birim/departman
yoneticileri, Direktorler ve Genel Midiir tarafindan onaylanmustir.

d. a, b ve c fikrasinda adi gegen yetkililer bu Siireg El Kitabinin uygulanmasindan sorumludur.

REFERANSLAR

ICAO Annex 14 ve Doc. 9137,

2920 sayili Tark Sivil Havacilik Kanunu,

Havaalanlar Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22),

Havaalani Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yénetmeligi (SHY-14A),
SHT-HES

e a0 T ouw

6. UYGULAMA YONTEMLERI

6.1 SORUMLULUKLAR

a. Icerigi hakkinda personelin bilgilendirilmesinden PAT Sahasinda hizmet veren tiim kurum, kuruluslar
ve birim yoneticileri sorumludur.

b. PAT Sahasinda hizmet veren kamu kurum ve kuruluslari, terminal isletmecileri, havayolu tasiyicilar,
yer hizmetleri kuruluglan ve gergek ve tiizel kisiler, uluslararasi diizenlemeler ve ulusal mevzuat ile
isletme/hizmet sdzlesmeleri ve bu dokiiman iginde yer alan hususlar gergevesinde kendi hizmet ve
uygulamalarindan sorumludurlar.
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6.2 PAT SAHASI USUL VE KURALLARI

6.2.1 Genel Esaslar

a. Havalimani hava tarafinda faaliyet gésteren tim kurum ve kuruluslar, ulusal ve uluslararasi kural
ve standartlar ile dizenlemeler dogrultusunda ucus ve yer emniyetinin gerektirdigi hususlara birebir
uyarlar. HEAS bu cercevede gerekli kurallar koyar, uygular, uygulatir, denetler veya denetlettirir.

b. Hava tarafinda gérev yapan tim kurum ve kuruluslar bu siire¢ el kitabinda belirtilen hususlar
dogrultusunda personellerinde ugus ve yer emniyeti bilincini olusturacak, egitim, uygulama ve
denetleme sistemleri gelistireceklerdir.

c. Ucak park yerindeki hava aracina hizmet veren tiim kurum ve kuruluslar hizmetlerinin geregi olan
tim emniyet tedbirlerini almak zorundadir.

d. Hava sahasi dahilinde, arag igerisinde ve disarisinda her tiirlii titiin mamulleri, elektronik sigara,
alkol, uyusturucu ya da uyarici madde kullaniimasi yasaktir.

e. Daimi veya gecici, gegerli giris karti olmayan personel hava tarafina giremez.

f. Personel alkol ve/veya keyif verici madde alarak hava tarafinda arag kullanamaz ve gérev yapamaz.
g. LPG, LNG, CNG vb. yakit sistemleri ve tirevleri ile calisan araclar hava tarafina giris yapamaz.

h. Hava tarafinda izinsiz film, fotograf vb. cekim yapmak yasaktir.

i. Havalimani hava tarafinda yapilacak her turli film, fotograf gekimi vb. aktiviteler igin Mlki idare
Amirligine miracaat edilir. Bu miiracaatlar HEAS Kurumsal Iletisim ve HEAS Apron Yénetim Miidiirligii
ile dederlendirilerek uygun goriilmesi halinde ilgili birim ve/veya Apron Yonetim Sefligi personeli
koordinasyonunda calisma yaptirilir. SHGM onayi ve DHMI kule koordinesi olmadan havadan helikopter,
IHA, drone vb. ile film fotograf vb. ¢cekimi yapilamaz.

j-Hava tarafinda hizmet araglan igin tasarlanmis yakit istasyonlari haricinde yakit ikmali yapilmasi
yasaktir. Yakit ikmali ile iliskili emniyet tedbirlerini almaktan yakit istasyonu isleticisi ve ikmal yapilan
arag isleticisi sorumludur.

k. Sabiha Gokcen Havalimaninda faaliyette bulunan ve operasyonlar geredi meteorolojik kosullardan
etkilenecek kurum ve kuruluslar, havalimaninin meteorolojik kosullarini takip etmekle ve olumsuz hava
kosullarinda (rlizgar, yagmur, kar, disik gorls sartlari vb.); arac hareket/kontrol ydnetiminin
glclesmemesi, rizgarin etkisi ile freni badlanmamis olan araclarin/teghizatlarin kontrolsiiz
hareketlenmemesi, bos konteyner, dolly, ULD, palet gibi techizatlarin savrulmamasi, duba, branda,
naylon, kadit, cop posetleri vb. gibi FOD teskil edecek cisimlerin pist/apron/taksiyollarina yayllmamasi,
ving vb. hareketli/hareketsiz yapilarin/techizatlarin devrilmemesi, havacilik mevzuatlarinda tanimlanan
tedbirler uygulanarak ugagin/operasyonun/personelin zarar gérmemesi icin operasyonel siireclere
iliskin gerekli tim emniyet tedbirlerini alarak ilgili tim personeli bilgilendirmekten sorumludur.

I. Havalimaninda faaliyet gosteren tlim kurum kuruluglar, faaliyetleriyle ilgili olarak ydrirltkteki
mevzuat hiikiimleri gercevesinde “Is Saglhdi ve Glvenligi” icin gerekli her tirlii arag ve ekipmani temin

etmek ve kullanilmasini saglamak icin gerekli tedbirleri almak/aldirmak zorundadir.

m. Hava tarafinda gdrev yapan tiim personel, HEAS Apron Yénetim Mudirli§ii/HEAS Nobetci Meydan
Mudirligi tarafindan hizmete iliskin olarak verilecek talimatlara uymakla ytikimldddrler.

6.2.2 Hava Tarafinda Goérevli Personelin Uymasi Gereken Kurallar

a. Hava tarafinda gorev yapan tiim personel HEAS tarafindan tanzim edilen havalimani giris kartlarini
veya SHGM tarafindan verilen “Tim Hava Meydanlar Giris Kartini” gérev yaptigi siirece usuliine uygun
sekilde tasimak ve giris kartinin arkasinda yazan talimatlara uygun sekilde hareket etmek zorundadir.

b. Hava tarafina giris karti olmaksizin kacak giren kisilerin tespit edilmesi durumunda sdz konusu kisiler
hakkinda, HEAS Apron Yénetim Sefligi tarafindan ivedi olarak HEAS Nobetgi Meydan Midiirii'ne bilgi
verilir. HEAS Nobetgi Meydan Midirli, Emniyet Midirligi Nobetci Amirligi'ne haber verir.

c. Hava tarafinda gorev yapan tiim personel HEAS Apron Yonetim Midirligu tarafindan yapilan
kontroller esnasinda giris kartini ibraz etmek zorundadir. Gegici Giris Belgesi ibraz edilmesi halinde
beraberinde mutlaka kimlik karti, pasaport veya sirlici belgesi gibi resmi bir belge gdsteriimesi
zorunludur.
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d. Pist, taksiyolu ve apronlarda yaya olarak karsidan karsiya gegisler yasaktir.

e. PAT Sahada gorev yapan personel sirket tniformalarinin {stiine, calistigi sirketi belirten logolu,
gorindrligu yiksek, reflektorli giysi ve/veya fosforlu yelek giymek zorundadir.

f. Hava tarafinda gorev yapan personel galisma bdlgelerinin temiz olmasindan sorumludur.

g. Gorevli personel hizmet esnasinda tespit ettigi emniyeti etkileyen hususlari (ugada carpma, yag yakit
sizintisi, koku, duman vb.) en kisa siirede yetkililere haber verecektir.

h. Hava tarafinda sahipsiz esya, bavul, paket, canta goriildiigiinde HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne ve
ilgili makamlara bilgi verilecektir.

i. Hizmet binalarindan terminal binalarina yaya olarak gegis yapilmayacaktir. Ancak yaya gidilmesinin
zorunlu oldugu durumlarda yaya kaldirimlan kullanilacak ve kesinlikle araclara tahsis edilen park
alanlarindan, servis yollarinin icinden, apron emniyet cizgilerinden veya ucak park yerleri ihlal edilerek
ylrinmeyecektir.

j. Cevre servis yolu lzerinde goérevli personel harici yaya hareketi yapilmayacaktir.

6.2.3 Hava Tarafina Aracg/Personel Giris Cikis Usulleri

a. Araclarin ve personelin aprona daimi veya gegici giris/gikis izinleri “Sabiha Gokgen Havalimani Giris
Kartlar Yénergesi’nde belirtilen usullere gére yapilir.

b. Gegici giris belgesiyle hava tarafinda bulunacak kisilere, gegici giris izni alan firmanin daimi giris karth
personeli tarafindan refakat edilecektir. Refakat personeli olmadan gegici giris belgeli personelin
calismasina izin verilmeyecektir.

c. Gegici apron plakasiyla hava tarafina giris yapacak araca, hava tarafina girisinden varis noktasina
ve yik indirme/bindirme vb. islemlerde giris izni alan kurum/kurulusun daimi giris karth personeli
tarafindan refakat edilecektir. Refakat personeli olmayan araclar hava tarafina alinmayacaktir.

d. Kirmizi plakali araglar; bakim onarim vb. gerekgeler ile hava tarafindan kara tarafina gegici olarak
giris/cikis yapmalari gerektijinde Mulki Idare Amirligi, Glmrik Mudurligi ve HEAS Gilvenlik
Mudurligid’'ne miracaat edilerek, alinan onaya miiteakiben giris/cikis yapilacaktir.

e. Mavi Plakali techizat ve ekipman; bakim onarim vb. gerekgeler ile hava tarafindan kara tarafina gegici
olarak giris/cikis yapmasi gerektiinde Gimrik Midirligi'ne miracaat edilerek, alinan onaya
miiteakiben giris/cikis yapacaktir.

f. Mesai saatleri disinda gegici arag, ekipman ve teghizat giris gikis islemleri icin apron giris kapilarindaki
HEAS Giivenlik Miidirligi personeline miiracaat edilecektir.

g. Siyah apron plakali arag sirticiileri, hava tarafindan cikis yaparken ilgili apron plakasini ¢ikis kapisina
teslim etmek, giris yaparken arag tanitim kartini gostererek ilgili apron plakasini teslim almak ve hava
tarafinda hizmet siiresince arag lzerinde tanitim kartiyla birlikte arag 6n caminin sag veya sol tarafinda
gorindr bir sekilde bulundurmaktan sorumludur.

h. Tanitim kartlari, tGizerindeki bandrolde belirtilen sire icin gegerli olup, uygun bandroli bulunmayan
araclar hava tarafina alinmayacaktir. Sonraki yilin bandrol yenilenmesi her yilin Aralik ayinda Apron
Yonetim Sefligi tarafindan yapilacak ve bandrol lzerinde yer alan seri numarasi kayit altina alinacaktir.

6.3 HAVA TARAFINDA ARAC KULLANIMI

6.3.1 Arag Kullanim Yetkisi

a. Hava tarafinda bulunan araclari, gegerli siirlicii belgesi, Sabiha Gokgen Havalimani daimi veya gegici
giris karti ve HEAS tarafindan verilen “PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi” veya “Gegici PAT Sahasi Arag
Kullanma Belgesi” bulunan personel kullanabilir. Hava tarafinda “PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesi” olan
personel, siiriici belgesine ve sertifikalarina gore ilgili araglar igin yetkilendirilir ve sadece yetkilendirildigi
araclari kullanabilir.

b. Sirich personel; hava tarafinda, sadece gorev yaptigi kurulusun sorumlulugunda olan araci
kullanabilir.
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c. Hizmet kuruluslari, havalimaninda hizmet veren diger kuruluslarin arag ve techizatini, aralarinda
yapacaklar ve igeriginde arac ve techizatin listesiyle liclincli sahislara iliskin mesuliyet ve tazminatlar
gibi konular da dahil olmak tizere bunlarin mali sorumlulugunun kime ait olacaginin da belirtildigi bir
anlasmanin/sdzlesmenin bir suretinin HEAS Genel Miidiirligi'ne verilmesi halinde kullanabilirler.

d. Hava tarafinda aracg kullanan siricller, PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi, uygun siiriicti belgesi,
trafik tescilli araglar igin arag ruhsati, daimi veya gegcici giris kartini yanlarinda bulunduracak ve HEAS
tarafindan talep edildiginde ibraz edeceklerdir.

e. PAT Sahasli Arag Kullanma Belgesi olmayan stirliclilere (ambulans, cenaze araci, bakim onarim araci,
acil durum araclari vb.), gecici giris izni alinmasina miiteakiben, Follow-me rehberliginde, hava tarafinda
arag kullanmasina miisaade edilir.

6.3.2 Ozel Maksath Arag Kullanma Yetkisi

a. Hava tarafinda bulunan 6ézel maksath araglari, 6zel arag kullanma sertifikasi ve HEAS tarafindan
verilen PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesine sahip olan personel kullanabilir.

b. PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinde, 6zel maksath araclar ile is makinelerinin kullanilabilme
yetkisinin verilebilmesi igin, kullanacagi aracin sinifina uygun siriici belgesi disinda her bir
arag/makineye iliskin olmak Uzere;

1. Personelin yetkili bir kurulus veya kendi kurulusunca verilecek bir egitim neticesinde basarili
olduguna iliskin belge ve

2. Arag sinifina uygun stirtici belgeleri bulunmasi gerekmektedir.

c. PAT Sahasl Arag Kullanma Belgesinde, asadida belirtilen 6zel maksatli araglar igin yetki kutucuklari
bulunacak ve bu araclarn kullanimi igin sertifika veya operatorliik belgesi istenecektir;

1. 1 nolu kutucuk Forklift,

2. 2 nolu kutucuk Yukleme Araci (High Loader),

3. 3 nolu kutucuk Buzlanmayi Onleme ve Buz Temizleme Araci (De-Anti Icing),
4. 4 nolu kutucuk Ambulift,

5. 5 nolu kutucuk Towcar — Ucak itme Cekme Araci.

6.3.3 Hava Tarafinda Arac¢ Kullanma Esaslan
6.3.3.1 Genel Esaslar

a. Sabiha Gokgen Havalimani hava tarafinda arac¢ kullaniminda genel sivil havacilik kurallari, bu stireg
el kitabinda o6zellikle belirtilmis Sabiha Gokcen Havalimani uygulamalari, trafik kanunu ve iliskili
yonetmeliklerinde belirtilmis kurallara uygun sekilde hareket edilir.

b. Hava tarafinda arag kullanimi esnasinda kurallara uyularak dikkatli ve tedbirli olunacaktir.

c. Acil durumlarda ambulans (acil saglik), itfaiye (Kurtarma ve Yanginla Miicadele-KYM), Follow-me ve
diger acil durum araglari gecis 6nceligine sahiptir.

d. itfaiye (Kurtarma ve Yanginla Miicadele-KYM) araglarinin konuglandigi H blok 06L-24R pisti

cephesinde bulunan acil ckis bolgesindeki yol Genel Havacilk Apronuna ulasim amaciyla
kullanilmayacakdir.

e. Hava tarafindaki trafik isaret ve isaretlemelerine uyularak, ikaz isaretlerinde belirtilen uyar ve
tehlikelere karsi dikkatli hareket edilecektir.

f. Koltugu olmayan araclarda veya arag kasalarinda personel tasinmayacaktir.

g. Araclarin ruhsatinda belirlenmis kapasitenin Gzerinde yolcu ve yiik tasinmayacaktir. Bagaj arabasi
ve dollyler ile yapilan tasimalarda yiikiin dékiilmemesi ve yadisl havalarda islanmamasi igin gerekli
tedbirler ilgili yer hizmeti kurulusu tarafindan alinacaktir.

h. Tim araglarin kullanim sirasinda kapilari kapal olacaktir.
i. Hava tarafinda alkol, uyusturucu ya da uyarici madde kullanilarak arag veya teghizat kullanilamaz.
j. Hava tarafinda hizmet verecek araclarin faal, bakiml ve temiz olmalari zorunludur.
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k. Arag kullanirken dikkatsiz sekilde ve tehlikeli/ani manevralar yapilmayacaktir. Ugak park yerlerine,
akaryakit istasyonlarina aragla girerken/cikarken dikkatli ve yavas hareket edilecektir.

l. Hizmet binalan civarinda arag kullanirken bina kdselerinde karsidan gelen trafik kontrol edilerek
dikkatli ve yavas hareket edilecektir.

m. Olumsuz meteorolojik kosullarda (yagmur, sis, firtina, kar vb.) ve kaygan zeminde diisiik siiratte arag
kullanilacaktir. Goristin diistigd hallerde 10 km/saat ile arac kullanilacaktir.

n. Hava tarafinda arag ve techizat kullanimi esnasinda telefon, tablet vb. mobil cihazlarin kullanimi
yasaktir.

0. Hava tarafinda gevreyi rahatsiz edecek sekilde korna calmak, yiksek sesli mizik agmak ve arag
icerisinde uyumak yasaktir.

p- Hava tarafinda servis yollari da dahil motosiklet, bisiklet vb. araglar kullanilmayacaktir.

q. Hava tarafinda operasyonel gereklilikler disinda geri manevra yapilamaz. Araglarin geri manevra
yapmasinin gerekli oldugu hallerde, geri manevra mutlaka yardimc personel yonlendirmesiyle
yapilacaktir.

r. Yakit, yag, tiner vb. diger tehlikeli maddelerin dokilmesi veya tespit edilmesi durumunda olay bolgesi
emniyete alinarak araglarin motorlarn durdurularak HEAS’a haber verilecektir.

s. Acil durumlarda acil durum araclan ve acil durumla iliskili teknik araclar haricinde hicbir arag olay
mahallinde bulunmayacak, acil durum arag ve personelinin galismasina engel olunmayacaktir.

t. Hava tarafinda hizmet veren araglarda meydana gelebilecek yanginlarda ilk midahalenin
yapilabilmesi igin, gdrev yapan tim araglarda faal durumda ve aracin blyikligiine goére trafik
kanununda belirtilen agirlikta yangin sondiirme cihazi bulundurulacaktir.

u. Hava tarafinda hizmet veren tiim araglar hizmet siiresince gece ve giindiiz fark etmeksizin farlari
ile san flasorlerini acacaklardir.

v. Cenazeler; cenaze arabasi, ambulans veya ambulift ile tasinacaktir. Bu araglar temin edilemedigi
takdirde, cenaze tasimasi orf ve adetlerimize uygun bir sekilde belirlenecek bir arag ile yapilacaktir.
Cenazeler kesinlikle forklift ile veya diger bagajlarin altinda taginmayacak, yanina veya {istiine herhangi
bir bagaj, koli, bavul vb. konmadan ve tek olarak tasinacaktir.

6.3.3.2 Apronlarda ve Servis Yollarinda Arag Kullanma Esaslan
a. Apronda hizmet veren araglar hicbir sekilde hava araglarinin hareketlerine engel olmayacaktir.

b. Hava tarafinda gérev yapan araglar servis yollarinda 25 km/saat, dis cevre yollarinda 40 km/saat hizi
asmamalidir.

c. Servis yollarinda ve dis cevre yollarinda sollama yapmak yasaktir, servis yollarinin sag seridi
kullanilacaktir.

d. Servis yollarinda arac kullanan sirtcller, hava araclarinin park yerine yanastiriimasi esnasinda
marshalling hizmeti veren personel ile hava araci arasindan gegis yapmayacaktir.

e. Hava araglarinin park yerine yanastiriimasi esnasinda marshalling gorevlisi arag servis yolunu ihlal
etmeyecektir. Ugak tipi nedeniyle marshalling goérevlisi arag servis yoluna ¢ikma ihtiyaci duyuyor ise
servis yolunun arag trafigine kapatiimasini saglayacaktir.

f. Servis yollarinda arag kullanan surictler, herhangi bir sebepten dolayi servis yoluna giren/gikan veya
kat eden yayalara karsi dikkatli olacak, yayalara éncelik verecektir. Terminaller/tesisler ile park yerleri
arasinda, ara¢ yolunu kat eden yolcu/yaya hareketi mevcut ise emniyetli mesafede durulup
beklenecektir. Yaya gegisinin tamamlanmasini miiteakiben kontrollii olarak arag gegisi saglanacaktir.
Yolcu hareketinin oldugu bdlgelerde ilgili yer hizmetleri kuruluslari emniyetli gegisi temin etmek igin
gerekli dnlemleri alacaktir.

g. Devlet biiyiklerinin karsilama veya ugurlamalarinda, servis yollarina ve arag hareketlerine iliskin
uygulamalar, HEAS Nobetci Meydan Miidiirliigi tarafindan koordine edilir.

h. VIP operasyonlarinda veya herhangi bir nedenden dolayi kuka, bariyer vb. teghizat veya isaretlemeler
ile hizmete kapatilan yollar veya alanlar kullaniimayacak, alternatif glizergahlar kullanilacaktir.
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i. Apronda hizmet veren tim arag surliciileri, beyaz renkte ¢izgi ile belirtiimis servis yollarinin disina
cikmayacak sekilde hareket edeceklerdir.

j. Servis yollari izerinde yolcu indirme, bindirme ve bekleme yapilmayacaktir.
k. Higbir zaman hareket halindeki ucagin 6niinden veya arkasindan gegilmez.
. Araclarin arkasinda techizat takili iken hava araglarinin yaninda keskin dénis yapilmayacaktir.

m. Bagaj ceker traktorlere en cok 6 adet bos veya 4 adet dolu bagaj arabasi veya dolly takilabilir, gekilen
bagaj arabasi veya dollylerden yiikli olan varsa gekilen bagaj arabasi ve dolly boslar dahil sayisi 4'l
gecemez. Bagaj ceker traktorlere 6 adet bos bagaj arabasi baglanmasi durumunda ilave emniyet tedbiri
alinir.

n. Dolly ve bagaj arabasi disinda kalan cekerli konveyér, cekerli yolcu merdiveni, yardimc glg Unitesi
vb. cekerli araclar tek olarak gekilir.

0. Servis yollarinda iki ara¢g arasinda yakin takip yapilmayacak, arada emniyetli siirlis mesafesi
birakilacaktir.

p- Hava tarafinda gérev yapan tiim kurum ve kurulus personeli, hava tarafinda araclardan kaynaklanan
yad, yakit vb. FOD olustugunu gordiiklerinde en kisa siire igerisinde HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne
haber verecektir

q. Apronda hizmet veren tiim arag stirticlleri Dur/Ugak Kontrol isaretlemelerinde durarak, tiim yonlerde
hava araci hareketi olup olmadigi ve kér nokta bulunup bulunmadigina iliskin kontrollerini tamamladiktan
ve hava aracl hareketinin olmadigindan emin olduktan sonra emniyetli sekilde hareket edeceklerdir.
Dur/Ucak Kontrol noktalarinda, ucak hareketi olmasa bile durulacak ve kontroller yapilacaktir.

r. Hizmet kuruluslart servis vyollari (izerinde bulunan ugak kontrol noktasi cevresinde, ugak
hareketlerinin kontroliine mani olacak sekilde arag/ekipman konuslandirmayacaktir.

s. Apron-1de 301- 308 numarali park yerleri giris bolgesinde, ugaklar icin kavisli dénisler mevcut olup,
apron merkez hattini kesen servis yollari bulunmaktadir. Servis yollarinin kullanimi esnasinda ugak
hareketlerine, ugak ile emniyet mesafesinin korunmasina ve apron Uzerinde tanimli bulunan yer isaret
ve levhalarina azami dikkat edilecektir.

t. B taksiyolu ihlallerinin yasanmamasi icin orta apron bdlgesinin glineyinde yer alan arag servis yolu
kullaniminda servis yolu isaretlemelerine riayet edilmesi énem arz etmekte olup bu bélgede servis yolu
disinda hareket etme, kisa siireli dahi olsa bekleme, arac parklandirma vb. ara¢ hareketleri
yapilmayacaktir. Bu bdlgede Apron-6, Apron-7 ve Apron-8 merkez hatlari katedisleri sirasinda ugak
kontrol isaretlemeleri arasinda ard arda iki taksiyolu mevcut oldugundan, siriiciilerin ugak kontrol
isaretlemelerinde dururak her iki taksiyolunda da tiim yonlerde hava araci hareketi olup olmadigi
dikkatli bir sekilde kontrol etmeleri, iki taksiyolu arasinda bekleme yapmamalari ve emniyetli bir sekilde
hareket etmeleri gerekmektedir.

u. Orta Apron bdlgesinde park yerleri hizasinda devam eden arag servis yollari Apron 6'da 601L ve
611R park yeri, Apron 8'de 801L ve 811R park yeri emniyet sinirinda sona ermektedir. C taksiyolu
ihlalleri yasanmamasi igin ilgili bélgede yer alan servis yolu isaretlemeleri, kapalilik isaretlemeleri ve
park yeri emniyet isaretlerine riayet edilecektir.

v. GAV apronunda “Sabiha Gokcen Havalimani Genel Havacilik Apronu ve Hangarlar Kullanma
Talimati”"nda, Apron-5'te “Hangarlar Bélgesi Operasyon Talimati”nda belirtilen hikimler gergevesinde
arac kullanilacaktir. Siriiciilerin bélgede hangarlara giris cikis yapan ucaklara dikkat ederek, servis
yollarinda ve park pozisyonlarina giris, cikis ve dénislerde disiik hizda seyretmeleri; apron lizerinde
tanimli bulunan yer isaret ve levhalarina azami dikkat etmeleri gerekmektedir.

w. Hangarlar bélgesindeki servis yollarini kullanan arag siriciileri ugak ve personel hareketlerine karsi
mteyakkiz olacak, isaret ve isaretcilere dikkat edeceklerdir.

X. YUk, esya vb. malzemelerin tasinmasi uygun araglarla yapilacaktir. Forklift, transpalet vb. araglar yiik
indirme-bindirme, istifleme amaciyla ve yalnizca yiikleme alanlarinda kullanilacak olup uzun mesafeli
nakliye/tasima amaciyla kullaniimayacaktir.
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y. Diistik goriis operasyonlarinin uygulandigi durumlarda apron servis yollarinda zorunlu hizmet
araclan haricinde arac hareketi yapilmayacaktir. “*Dusik Goéris Kalkis Usulleri Talimati”nda verilen 201,
205, 301 karsidan karsiya kat edis servis yollari ve F4 taksiyolu tizerindeki arag servis yollari arag trafigine
kapatilacak olup araglar alternatif giizergahlari kullanacaklardir. izin verilen giizergahlarda taksiyolunu
kat edecek araglar olasi her tiirlii hava araci ve yer araci (Follow-me vb.) hareketine miiteyakkiz olacak
sekilde yiiksek hassasiyet ve detayli kontrolle kat edis yapacaktir.

6.3.3.3 Pist ve Taksi Yollarinda Arac¢ Kullanma Esaslan

a. DHMI Kuleden izin almadikga hicbir arag piste ve iliskili serit sahalarina giremez. Bu sahalara sadece
bakim, onarim, kontrol ve ugus emniyetini saglama amagli faaliyetler icin mimkin olan en az arag ile
girilir.

b. Pist kontrolii ve ucus emniyetini saglama amacl diger faaliyetlerde, Follow-me araclarinin
yonlendiriimesi, Apron Yénetim Midirligi ile koordinasyon halinde DHMI Kule tarafindan yapilir.
Follow-me araclari, DHMI Kule’nin ucak yer hareketlerine gére yaptigi yonlendirmeler dogrultusunda
hareket edecektir.

c. Pist ve taksi yoluna ¢ikacak araclarin her birinde ayri ayri telsiz cihazi bulunmasi ve DHMI Kule ile
surekli olarak temas halinde olmalari zorunludur.

d. Pist ve taksi yollarina sadece HEAS' a ait araclar kontrollii olarak girebilir. Diger kurumlara ait araglarin
pist veya taksi yollarina girmesi gerektiginde HEAS'in ilgili birimleri tarafindan refakat edilecektir. Refakat
stirecinde, ilgili arac veya araclar refakat aracinin yakininda ve sorumlulugunda bulunacak ve aralarindaki
iletisim siirekliligi saglanacaktir.

e. Pist emniyeti ve pist ihlallerini 6nleme egitimi almamis veya pist emniyeti ve pist ihlallerini dnleme
egitimi almis personelin refakatinde olmayan personel, pist ve taksi yollarinda bulunmayacaktir.

f. Servis yollari ile kesisen apron baglanti taksi yollarina ve apron merkez hatlarina girmeden ugak
kontrol noktalarindan 6nce durulacak ve ugak hareketlerine 6ncelik verilecektir. Bu taksi yollarini kat
edislerde DHMI Kule’den misaade alinmasi gerekmemektedir.

g. Pistveya taksi yolu Gizerinde meydana gelen acil durumlarda, acil durum miidahale ekiplerinin disinda
hi¢c kimse olay mahalline girmeyecektir.

h. Pist ve taksi yolu lzerinde faaliyette bulunan araclar pist, taksi yolu kenarinda bulunan menhol
kapadi, pano ve isiklara zarar vermeyecek ve FOD olusturmayacak sekilde hareket edecektir.

i. Pist veya taksi yollarinda bulunan tim arag kullanicilari DHMI Kule frekansinda siirekli dinlemede
olacaklar ve DHMI Kule talimatlarina uyacaklardir.

6.3.3.4 Sut Alt1 ve Ugak Park Yerinde Arac¢ Kullanma Esaslan
a. Sut altinda hizmet veren tiim araglar 10 km/saat hiz limitini asmayacaklardir.

b. Ucak park yerinde Bagaj islem sahasinda ugaga yaklasan araclar hiz limitini diislirerek, aracin fren
sistemini kontrol ederek yaklasacaklar ve gerekli emniyet tedbirlerini alarak park edeceklerdir.

c. Ucak park yerinde hizmet veren tim araglar 5 km/saat hiz limitini asmayacaklardir.

d. Herhangi bir araci ucada yanastirirken veya araci ugaktan cekerken, aracin sirati yliriime hizinda
olacaktir.

e. Hava aracina temas gerektirmeyen ekipmanlarin ugaga olan mesafesi en az 3 m olmalidir. Hava
aracina temas gerektiren tim ekipmanlar icin yanastirmada yardimaci personel kullanilacaktir.

f. Transfer bagaj alani olarak tesis edilen bolgede araclar isaretlemelerle sinirlandirilan alanin digina
parklandiriimayacaktir. Isaretlemenin olmadigi bolgeler hareket alani olarak kullaniimayacaktir.

g. Hizmet araglari ugak park yerine giris islemlerini, ugak park yeri tanitma isaretlemelerinin bulundugu
On taraftan; cikis islemlerini ise hizmet verdigi park yerinin veya komsu park yerinin én tarafindan (ugak
park yeri tanitma isaretlemesi tarafi) yapacaktir. Ugak park yerleri bog olsa dahi sirali sekilde katedis
yapilmayacaktir.

h. Ugak park yerinde hizmet veren arag ve teghizatlar hizmet verdikleri park yerinin sonunda bulunan
Gift beyaz isaretlenmis emniyet gizgilerini ihlal etmeyeceklerdir.
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i.GOrevi geregdi apron merkez hattina gikan pushback araglari, apron merkez hattini FOD kontrolii
yaparak ciktigi park yerine geri dénis ile terk edeceklerdir.

j-Ucak etrafinda hizmet veren arag ve teghizatlar, hizmet akisini aksatacak sekilde birakilmayacaktir.
k. Hizmet aragclari hicbir zaman, ucada dogru dik sekilde calisir vaziyette birakiimayacaktir.

I.GPU veya ASU (niteleri gibi cekilen araclar, ucaga yanasmalar esnasinda, ugak park yeri merkez
hattina paralel olarak gekilmelidir.

m.Hava araci tam park etmeden ve motorlarini kapatmadan hizmet araglari hava aracina
yanasmayacaktir. Hava arac tam park edip motorlarini ve beacon isiklarini kapatana kadar hizmet
araglan park pozisyonlari icerisinde kirmizi beyaz isaretlenmis emniyet cizgilerini gegmeyeceklerdir.

n. Sut alti ve ugak altinda gdrev yapan tiim gorevliler, calistiklar bélgenin temizliginden sorumludurlar.

0. Ucaklara verilen hizmetler esnasinda itfaiye (Kurtarma ve Yanginla Miicadele-KYM) ve akaryakit
araclarninin 6ni sirekli acik kalacak sekilde calisilacaktir.

p. Sut altinda fosil yakith arac kullanimi yasaktir. Olaganiistii durumlarda sut altina girmesi gereken fosil
yakith araclara iliskin talepler HEAS tarafindan dederlendirilir ve onaya istinaden gecici olarak
kullandirilabilir.

g. Sut altinda gorevli olmayan arag veya techizatlar bulundurulmayacaktir.

r. Ucada hizmet veren personel, ugadin yiikleme/bosaltma ve yakit ikmali islemleri sirasinda ugagin
asadi/yukar hareket edebilecegini g6z 6niinde bulundurmalidir.

s. Hava aracina yakit ikmali yapan araclar disindaki biitiin araclar kanat altinda gegmeyecek ve kanat
altina park etmeyecektir.
6.3.4 Hava Tarafinda Arag ve Techizat Park Etme Usulleri

a. Hava tarafinda faaliyet gosteren kuruluslara ait arag, ekipman ve techizatlar kuruluslara tahsisli arag
park yerlerinde konuslandirilacaktir.

b. Hava tarafinda rastgele ve hizmeti aksatacak sekilde arag park edilmeyecektir.
c. Daimi arag/techizat park yeri tahsis talepleri HEAS Genel Midiirligi’ne yazili olarak yapilacaktir.

d. Operasyonel nedenlerle gecici arag/techizat park yeri tahsisi mesai saatleri icinde HEAS Apron
Yonetim Midurliigl, mesai saatleri disinda HEAS Nobetci Meydan Midirligi’'nce yapilir.

e. Hava tarafinda kullanilan ara¢ ve techizatlar hizmet sonrasinda kurumlarina tahsisli arag park
yerlerine alinacak, hizmeti aksatacak sekilde rastgele birakiimayacaktir.

f.Operasyon esnasinda, ucak park yeri vb. operasyonel bdlgelerdeki gecici park yerleri hicbir sekilde
uzun slreli isgal edilmeyecektir. Gegici park eden araglarin surlctleri, araglan uzun sireli terk
etmeyecektir.

g. Terminal onlerinde apron kenarlari vb. yerlerde daimi veya gegici park yeri olarak belirlenmemis
alanlarda kesinlikle park yapilmayacaktir.

h. Kendilerine daimi arag park yeri tahsis edilmis kuruluslar, araglarini diizgiin bir sekilde park edecekler
ve park yerlerini temiz tutacaklardir.

i. Kurumlar, kendilerine tahsis edilen arag park yerlerini bozuk ve hurda arag ve ekipmanlar igin depo
veya uzun sureli bekleme alani haline getirmeyecektir. Teknik veya ekonomik dmriini tamamlamis arag
veya techizat hava tarafinda bulundurmayacaktir.

j- Apronlarda ve kurumlara tahsisli park alanlarinda arag ve techizat bakimi yapilmayacaktir. Arag ve
techizat bakimlari atdlyelerde yapilacaktir.

k. Ucaklara hizmet igin kullanilan arag ve teghizat, hizmet sirasinda ugaktan inecek yolculara engel
olacak sekilde park edilmeyecektir.

l. Ugak park yerlerinde hizmet araglari ve techizatlari park yeri emniyet gizgileri ile belirtilen alanin ugak
tarafinda kalan kismina arag birakilmayacaktir.
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m. Ucak park yerlerinde ucak gelmeden &nce emniyeti ihlal edecek ve hizmeti aksatacak sekilde
kargo/bagaj birakilmayacaktir.

n. Yatiya kalan ugaklarda hizmetin tamamlanmasina miiteakip yolcu merdiveni veya bakim merdivenleri
glvenlik ve emniyet agisindan ilgili yer hizmeti kurulusu tarafindan ucaktan emniyetli mesafeyi
sadlayacak sekilde uzaga/aciga alinacaktir.

0. Terminal dniinde ve yolcu koriklerinin hareket alanlarinda arag ve techizat birakilmayacaktir.
p- Hava tarafi dahilinde hizmet araclar soférsiiz, calisir durumda terk edilmeyecektir.

g. Su ikmal hidrantlari ve elektrik trafolari 6nl ile yakit hidrant kapaklarn (zerine arag park
edilmeyecektir.

r. Itfaiye Istasyonundan aprona cikis yolu, bina dniine, itfaiye acil gikis yollari ile acil sadlik ¢ikis kapisi
onine arac ve techizat birakiimayacaktir.

s. Park edilen arac veya techizatin el ve park freni sistemleri aktif hale getirilecek ve takozlama vb.
diger emniyet tedbirleri alinacaktir.

t. Uygun park edilmeyen arac veya ekipmanlar icin uyar ve/veya yaptirnm uygulanacaktir. Gerekli
tedbirin alinmamasi halinde ilgili arac veya techizat HEAS tarafindan cektirilecektir. Bu kapsamda, olasi
zarar ve gektirme giderlerinden ilgili kurum sorumludur. Bu durumda talimata uymamaktan ayrica islem

yapllir.
6.3.5 Arac Techizat ve Ekipman Ozellikleri

a. Apron plakalarinin gériinecek sekilde arag lizerinde bulundurulmasi zorunludur. Kirik, rengi solmus
veya okunamaz halde apron plakasi ile arag kullanilmayacaktir.

b. Kirmizi ve mavi apron plakasi ilgili aracin/techizatin én veya arkasinda tampon veya buna benzer
bir bdlgesine sabitlenecektir.

¢ Siyah ve sarl apron plakasi aracin 6n camindan goriilebilecek sekilde sag veya sol kisminda
bulunacaktir.

d. Siriciler araclari/ekipmanlari kullanmadan 6nce aracin/ekipmanin isletimine iligkin tlim sistemlerini
kontrol edecek, eksikligi/arizasi olan araglari kullanmayacaklardir.

e. Daimi apron arac plakasi icin miracaat edilecek arag, ruhsat bilgileri esas olmak lizere 5 yasini
doldurmamig olacaktir.

f. Hava tarafinda hizmet veren tiim arag ve techizatin bakimli ve faal olarak bulundurulmasindan, teknik
ve/veya periyodik muayenelerinin yapilmasindan, dlgimlerinin ve kalibrasyonlarinin yapilmasindan ilgili
kurum/kuruluslar sorumludur.

g. Hava tarafinda arizal arag ve ekipmanlarin gekilmesi gerekmesi durumunda Apron Yonetim Sefligi'ne
haber verilecektir. Cekim operasyonun emniyeti icin ilgili firma tarafindan gerekli tedbirler alinarak
Follow-me veya ilgili kurulusun refakat araci esliginde cekim islemleri yapilacaktir.

h. Hava tarafinda kullanilacak arag ve techizat tekerleklerinde plastik kar zincirleri haricinde metal zincir,
cgivili lastik, metal palet veya metal bigakli kar kiireme araglari gibi kaplamali saha ylizeyine zarar verecek
malzemeler kullaniimayacaktir.

i. HEAS tarafindan arizali ya da teknik olarak eksiklikleri oldugu tespit edilen motorlu/motorsuz arac
ve ekipman icin uyari ve/veya yaptirm uygulanacaktir. Arag veya ekipman, ilgili kurum tarafindan
hizmetten cekilerek eksikligi giderilecektir. Eksikligi giderilen araglar HEAS'a yazili bilgi verilerek ve
kontrolleri yapildiktan sonra tekrar kullanilacaktir.

j. Eksikligi gideriimeden kullanilan arag ve techizatin apron plakasi geri alinacaktir. Ilgili kurulusun
kusurun giderildigine dair yazil bagvurusu tizerine gerekli kontroller yapildiktan sonra HEAS Havalimani
Ucret tarifesine gore ilk verilis Ucreti yeniden alinarak apron arag plakasi yeniden verilir.

k. Kirmizi ve siyah daimi apron arag plakasi alan her araca HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan, hava
tarafi kurallar, gorsel yardimailar ve hiz limitlerini iceren gérsel yardimcilar karti verilecektir. Bu kart ilgili
kurulus tarafindan arag kullananlarin rahatlikla gérebilecekleri sekilde araca yapistirilacaktir.

. Gegici Apron Plakasi almis olanlarin haricinde hava tarafinda gérev yapacak biitiin araglara, her
yonden gorilebilen sari flagérler takilacak ve gorev esnasinda surekli agik bulundurulacaktir.
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m. Apronda kullanilacak her tlrli arag ve teghizatin Gzerinde apron plakasi tahsis edilen kurum/kurulug
adi goriindr/okunur sekilde bulunacaktir.

n. Hava tarafinda apron plakasi tahsis edilen araglarin renkleri ile dig yilizeyinde yer alacak logo veya
isarete iliskin esaslar asadida yer almaktadir.

1. Araglarin renkleri ile dis ylizeyinde yer alacak logo veya 6zel isaret ve/veya tanitimin HEAS onayini
almak kaydiyla;

i. Kurum ve kuruluslarin birbirinden, 6zel amach araclarin ise diger araclardan ayirt
edilebilmesini saglayacak 6zellikte olmasi,

i. Arag kullanan personelin dikkatini dagitmayacak renk ve parlakiikta olmasi,
iii. GOrlintd kirlilii olusturmayacak sekilde olmasi,

iv. Uygulanabilme vyeri olan araglarda, tavan dis kismina aracin ait oldugu kurulus logosunun
bulundurulmasi ve net gortinebilecek sekilde olmasi esastir.
v. Araglarin dis ylzeyinde baskasinin logo veya 6zel isaret ve/veya tanitiminin bulunabilmesi

icin HEAS'tan izin alinmasi sarttir. Ilgili kurulus alinan izin sonrasinda kurum/kurulus logosunu
da icerecek sekilde uygulama yapabilecektir.

2. Apronda gegici olarak hizmet verecek araglarin renkleri ile dis yilizeyinde yer alacak logo veya
isaret, HEAS tarafindan uygun olarak degerlendirmesi kaydiyla, o maddesinin diger hikiimlerine tabi

degildir.
3. Hizmet Aragclari igin kabul edilen renkler agagidaki gibidir:
Itfaiye (KYM) Araclan : Kirmizi
Apron Yonetim araclar : Sari-siyah damali, Sari
Diger hizmet araglar : Sari-siyah damali, Sari ve Kirmizi disinda kalan bir renk

o. Calisma ruhsatini ilk defa alacaklar ile calisma ruhsati olanlarin ilave olarak alacaklari techizatlarin
(dogru ve alternatif akim jenerator, air starter unit, yiikleme araci, bagaj cekme araci, ucak cekme-
itme araci, motorlu ve gekerli yolcu merdiveni, palet konteyner, dolly, foseptik araci, su ikmal araci, buz
temizleme araci, havalandirma arac ile ikram ylkleme araci, vb.) ilgili ulusal veya uluslararasi
standartlara uygun olmasi zorunludur.

p- Yer hizmetleri kuruluslari, Sabiha Gokcen Havalimaninda verdikleri hizmete uygun miktarda personel
ve techizat bulundurmaktan sorumludur. Personel ve techizat miktar, HEAS tarafindan aksi
belirtilmedikge benzer kategorideki havalimanlarinin en az personel ve techizat listesinde belirtilen
miktardan daha az olamaz.

g. Arag ve teghizatlar tam faal, temiz, bakimli ve boyali olarak, tahsis edilmis yerlerde diizenli olarak
bulundurulmalidir.

6.3.6 Telsizle Iletisim Usulleri

a. Pist ve taksi yollarina girecek tiim araclarda DHMI Kule ile kesintisiz iki yénlii muhabere saglayacak
el telsizi olacaktir. Telsizi olmayan ve pist ve taksi yollarina girmesi zorunlu olan araglara Follow-me eglik
edecektir.

b. Ozellikle pist kat edisi gerektiren durumlarda olmak iizere, piste girislerde mevcutsa 06L/24R pisti
icin VHF 118.8 frekansindan, 06R/24L pisti icin VHF 120.925 frekansindan sirekli dinlemede
olunacaktir.

c. Pist ve taksiyollarina giren tiim arag siricileri Kule kanalinda, siirekli dinlemede bulunacaklardir.
Araglardan inilmesi gereken durumlarda el telsizi ile sirekli dinlemede olunacaktir.

d. Piste giris veya cikis esnasinda mutlaka DHMI Kule'ye bildirimde bulunulacaktir. Herhangi bir nedenle
(net anlasilmama, talep/izin sonrasi bekleme, inis/kalkig trafiklerini bekleme gibi) piste giris hususunda
tereddiit olustuysa veya durum siipheli hale geldiyse kesinlikle piste giris yapilmayacak ve DHMI Kule
ile tekrar iletisime gecilecektir.

e. DHMI Kule ile telsiz iletisiminde; &nce aranilan istasyon (Kule), sonra siras ile arayanin ¢agr adi,

bulundugdu pozisyon, gitmek istedigi yer ve amacini icerecek sekilde standart konusma usulii (frezyoloji)
kullanilacaktir.
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f. Piste veya taksi yollarina girecek arag operatorleri ile DHMI Kule arasindaki iletisimde arag cagri adi
ile birlikte varsa arag numaralari da kullanilacaktir. (Ornek: Follow-me-5, Insaat-2 vb.)

g. Telsizle iletisimde, konusma mandalina basip cihazin 6zellijine gore 1-2 saniye bekledikten sonra
konusmaya bagslanacaktir. Bas-konus/birak-dinle esasi ile frekansi/kanali bloke etmeden iletisim
sadlanacaktir.

h. Telsizle yapilan goriismeler miimkiin oldugunca kisa ve anlasilabilir bir dille yapilacak ve kule kanali
uzun siire mesgul edilmeyecektir.

i. DHMI Kulenin verdigi talimatlarin net olarak anlasildiginin teyit edilmesi icin alinan talimat tekrar
edilecektir.

j. Ozellikle pist kat edigleri olmak Uzere refakat edilen arag varsa sayisi, refakat edilen yavas arag
mevcut ise durumu DHMI Kuleye bildirilecektir.

k. Piste giris veya pisti kat edis icin DHMI Kule arandiginda, DHMI Kuleden “dinlemede kalin” yaniti
alindidinda pozisyon belirtilerek beklemede kalinacak, DHMI Kulenin uygun goérdiigii zamanda giris/kat
edis yapilacaktir.

6.3.6.1 Telsiz Arizasi ve Iletisim Kaybinda Uygulanacak islemler
a. Anzali, disik bataryali vb. telsizler ile pist ve taksi yollarina girilmeyecektir.

b. Pist veya taksiyoluna girdikten sonra telsiz arizasi oldugu veya net/anlasilir iletisim saglanamadigi
durumlarda pist ve taksiyolu en kisa yoldan terk edilerek emniyetli alana gegcilecektir.

c. DHMI Kule tarafindan pist veya taksiyollarindaki arag veya personel ile iletisim kaybinin yasandiginin
belirlenmesi halinde veya pist ve iliskili emniyet sahalarina arag girisine miisaade edildikten sonra ilgili
aracin pist ve iliskili emniyet sahalarini terk ettigine iliskin bildirim alinmamissa trafiklere inis ve kalkis
misaadesi verilmeyecektir. Gerekirse iletisim kaybi yasanan arac veya personel igin Follow-me
gonderilerek, ilgili birimler ile telefon ile iletisim saglanacaktir.

d. Pist kat ediglerinde DHMI Kule ile iletisim kaybi; piste girmeden énce meydana gelmis ise kat edis
iptal edilecek, piste girdikten sonra meydana gelmis ise en kisa yoldan pist terk edilecektir.

e. DHMI Kule ile iletisim kaybi towing islemlerindeki pist kat edislerinde meydana gelirse piste girmeden
kat edis iptal edilecek; piste girdikten sonra meydana gelirse kat edise devam edilecek, bu esnada DHMI
Kule tarafindan inis kalkis durdurularak gerekirse baska bir Follow-me gonderilerek Noébetci Meydan
Mdirdne bilgi verilecektir.

f. Iletisim kaybi, towing islemleri esnasinda towing araci ile Follow-me araci arasinda meydana
geldiginde; piste girmeden yaganirsa DHMI Kuleye bilgi verilerek kat edis iptal edilecek, piste girdikten
sonra iletisim kaybi yasanirsa DHMI Kuleye bilgi verilerek kat edise devam edilecek, bu esnada DHMI
Kule tarafindan inis kalkis trafigi durdurulacaktir.
g. DHMIi Kule ile iletisim kaybi oldujunda uygulanabilir durumlarda, gerekiyorsa asagida belirtilen ALDIS
uygulamalari yapilr.

1. Ilgili arag iletisim kaybi yasadigini belirtmek amaci ile aracini DHMI Kule ydniine cevirerek farlari

ile uzun kisa selektor yaparak bilgi verecek, DHMI Kule ile gbz temasini muhafaza edecektir.

2. Gerekirse DHMI Kule, ALDIS isik sinyallerini kullanarak ilgili araci yonlendirir.

3. DHMI Kulenin ALDIS lambasindan verecedi isik talimatlar asagidaki gibidir.

Kesik, Kesik Yesil : Pisti veya taksiyolunu kat edise serbestsiniz,
Kesik, Kesik Beyaz : Hareket sahasin terk et,

Kesik, Kesik Kirmizi : Pisti veya taksiyolunu acele terk et,

Kirmizi : Pozisyonu muhafaza et,

h. Pist veya taksiyolu kenar veya merkez hatti isiklarinin flag yapmasi (yanip sénmesi) halinde bulunulan
bélge (pist veya taksiyolu) acele terk edilecektir.
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6.4 PAT SAHASI ARAC KULLANMA BELGESI
a. PAT Saha Arag Kullanma Belgesi egitim uygulama usul ve esaslari; HEAS Egitim Mudirligii tarafindan
hazirlanan “Pat Saha Arag Kullanma Belgesi Egitim Prosediirii"nde belirtildigi gibidir.

b. Prosediir ve eklerine www.sgairport.com adresinden veya HEAS Egitim Midirligiinden ulasilabilir.
PAT sahada arag bulunduran tiim kurum ve kuruluslar, prosediir ve eklerini PAT sahada arag kullanacak
personeline teblig etmekten ve prosediir gereklerini yerine getirmekten sorumludur.

6.5 APRON ARAG PLAKA TAHSIS ISLEMLERI

6.5.1 Genel Esaslar

a. Hava tarafinda hizmet vermek (izere araci bulunan kurum ve kuruluslarin uygun tipte apron plakasi
almasi zorunludur.

b. Hava tarafi icerisinde daimi veya gegici apron plakasi olmadan arag kullanilamaz.
c. HEAS daimi/gecici apron plakalari, tahsisli arag disinda kullanilamaz.
d. Siriicl vasitasiyla hareket ettirilen tim motorlu araglara apron plakasi verilir.

e. Bir noktadan bir noktaya baska bir arac kullanilarak hareket ettirilen tiim motorsuz arag (cekerli,
merdiven, konveyor, yardimcr gii¢ Unitesi vb.) veya techizatlara (bagaj arabasi, tow-bar vb.) apron
plakasi verilir.

f. Ucak bakim vb. hizmetlerde kullanilan hareket kabiliyeti olan yiikselebilir platform, manlift vb.
techizatlara apron plakasi verilir.

g. LPG, LNG, CNG vb. ve tirevleri ile galisan arag ve ekipmanlar icin apron plakas talep edilemez.

h. Daimi apron plakasi tahsisi Sabiha Gokcen Havalimani hava tarafinda ruhsatli olarak faaliyette
bulunan kurum ve kuruluslara yapilir.

i. Sabiha Gokcen Havalimani daimi apron plaka miiracaati, hava tarafinda ruhsatli olarak faaliyette
bulunan yerlesik sirketler ve kamu kurum ve kuruluslan tarafindan yapilabilir. Yerlesik ve/veya ruhsatli
olmayan sirketler gecici apron plakasi miracaatinda bulunabilir.

j. Havalimaninda ruhsatli ve yerlesik kurumlarin, diger sirketlerden hizmet alimi durumunda, hizmet
alinan sirketlerin apron plakasi taleplerinde aracin faaliyetine iliskin genel sorumluluk beyani, sigortanin
hizmet alan kurum tarafindan yapilmasi ve bu durumun aralarindaki s6zlesmede yer almasi kaydi ile
talep HEAS tarafindan dederlendirilerek daimi veya gegici apron plakasi tahsisine karar verilir.

k. Diger havalimanlarindan Sabiha Gokcen Havalimani'na giris yapmak Uzere transfer edilmek istenen
arag/techizatlar bu Siireg El Kitabi'nda belirtilen hususlar basta olmak Uzere;

1. “Yer Hizmetleri Kuruluglarinin bulundurmasi gerekli en az techizat listesi’nde belirtilen
arag/techizat olmasi,

2. Transfer edilecek arag/techizatin transfer edilen havalimanindan cgikis kaydi, boyal, logolu,
flasorlli ve operasyonlarda aksakliga sebep vermeyecek sekilde tim sistemleri faal, bakimli ve
calisir vaziyette olmasi,

Kontroller sonrasi tespit edilerek apron plakasi miiracaat islemleri ilk verilis Ucretinin tahsil edilmesi
sartiyla yapilr.

l.Arag/techizatin kullanima elverisli ve TSE, ISO, CEN veya ulusal/uluslararasi standartlarindan
herhangi birine uygun orijinal imalat olmasi ve imalatgisindan/yetkili saticisindan alinmis olmasi
zorunludur.

m. Apron plaka islemlerine iligkin tim stirecler, miracaatta bulunan kurum veya kurulus tarafindan takip
edilecektir.

n. Gegici Apron plakasi ile hava tarafina giris/cikis yapan araglarin sorumlulugu bagvuru sahibi kuruma
aittir.

0. Apron plaka islemlerine iliskin bu stireg el kitabinda hiikkiim bulunmayan hallere iliskin usul ve esaslar
HEAS tarafindan belirlenir.
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6.5.2 Basvuru Islemleri

a. Kirmizi ve Mavi Apron Plaka talepleri icin miiracaat dogrudan HEAS Apron Yonetim Mudurligi'ne
yazil olarak yapilir.

b. Siyah Apron Plaka taleplerinde, dncelikle HEAS Giivenlik Midirligi'nden koordinasyon parafi
alinarak miracaat HEAS Apron Ydnetim Miidurligi'ne yapilir.

c. Sar (Gegici) Apron Plakasi talepleri igin miracaat mesai saatleri icerisinde HEAS Giivenlik
Muidirligi’ne; mesai saatleri disinda HEAS Nobetci Meydan Miidiirligid’ne yapilir.

d. Miracaata istinaden HEAS Apron Yonetim Mudirligli tarafindan yapilan 6n dederlendirme
sonucunda; “Daimi Apron Plakasi Basvuru Formu (EK-2)" lizerinde arag tipine goére HEAS licret
tarifesinde belirtilen tcret sinifi hanesi Apron Yonetim Sefligi tarafindan doldurularak, diger islemlerin
tamamlanmasini saglamak tizere ilgili kurum/kuruluslara verilir.

e. Daimi apron plakasi talebinde bulunan kurum/kuruluslar “Daimi Apron Plakasi Bagvuru Formu (EK-
2)” ile beraber Havalimani Miilki idare Amirligi'ne yazili olarak miiracaatta bulunur. Miilki idare Amirligi
onay! ve sevkine miteakip bagvuru formu GUmriik Midirligid’ne ve trafik tescilli araclar icin Emniyet
Sube Midirligine onaylatilir.

f. Emniyet ve Giimriik Miidiirliigii onayini miiteakiben, HEAS Mali Isler Miidiirli§ii'ne miiracaat edilerek
basvuru evraki lizerine sigorta ve plaka lcret tahsilati islemleri icin koordinasyon parafi alinir.

g. Tim islemleri tamamlanan Daimi Apron Plaka taleplerine iliskin evrak plaka tahsis islemleri icin HEAS
Apron Yonetim Sefligi‘'ne teslim edilir.

6.5.3 Daimi Apron Plakasi Icin Bagvuru Belgeleri
a. Talep sahibi tarafindan eksiksiz doldurulmus “Daimi Apron Plakasi Bagvuru Formu (EK-2)”,
b. Daimi apron plakasi istenen trafik tescilli arag ruhsatinin 6nli arkali fotokopisi,

c. Daimi apron plakasi istenen trafik tescili olmayan aracin proforma faturasi, imal yilini iceren talep
sahibi firma yetkilisi onayli, sirket kaseli belgeler,

d. Aracin kiralik olmasi durumunda kiraya veren ve kiralayanin imzaladidi kira sdzlesme fotokopisi,
e. Uclincii Sahis Mali Mesuliyet Sigorta Policesi'nin fotokopisi,
f. Daimi apron plakasi talep edilen aracin 6nden, yandan ve arkadan gekilmis fotograflari.

6.5.4 Apron Plakasi Tahsisi Islemleri

a. HEAS Apron Yonetim Midirligi tarafindan ilgili Apron giris kapisinda aracin yad, yakit, sizinti,
elektrik aydinlatma, sinyalizasyon sistemleri, motor/sase numaralari, fenni muayeneleri, yakit cinsi vb.
fiziki kontrolleri yapilr.

b. Ilgili sisteme arac plaka girisi yapilarak aktif hale getirilir ve arag tanitim karti basilir.

c. Arag plakasi ve tanitim karti imza karsiliginda plaka talebinde bulunan kurum yetkilisine teslim edilir.

6.5.5 Degistirme Kayip ve Iptal islemleri

a. Kurum ve kuruluslar kendilerine tahsisli apron plakasinin galindigini veya kayboldugunu ivedi olarak
HEAS Givenlik Midirligi ve HEAS Apron Yonetim Midirligiine bildirmekten sorumludur.

b. Apron plakasinin kayip veya calindiginin HEAS Giivenlik Midirligi ve HEAS Apron Yonetim
Midirligine bildirilmemesi sonucu plakanin  bagkasi/baskalari tarafindan kullaniimasindan
kaynaklanan/kaynaklanabilecek tiim olumsuzluklardan ilgili kurum/kurulug sorumludur.

¢. Temdit bagvurusunda bulunmayan veya Ocak ayinin son is gliniine kadar temdit licreti 6demeyen
kurum/kuruluslarin apron plakasi tahsis edilmis arag veya teghizatin apron plakasi iptal edilerek kara
tarafina gikartilir. Ayni arag icin yeniden apron plakasi talep edilmesi durumunda ilk miracaat islemleri
yapllir.
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d. Tahsis edilmis olan apron plakalarina iliskin degistirme islemlerinde Ust yazi ve “Daimi Apron Plakasi
Basvuru Formu (EK-2)” formu ile kayip veya iptal islemlerinde sadece iist yazi ile Miilki idare Amirligine
basvuru yapilacaktir. Degistirme islemlerinde ilk miracaatta oldugu gibi evrak onaylari alinarak HEAS
Apron Yonetim Miidirligiine yazil miiracaat edilecektir. Kayip ve iptal islemlerinde ise Ust yazi ile Miilki
Idare Amirligine miracaat edilerek Giumriik Midirliigii onayina miiteakiben HEAS Apron Yénetim
Midurligine yazill miracaat edilecektir.

e. Ucret sinifina gére muadil arac olmak kosulu ile daimi apron plaka transferlerinde HEAS (icret
tarifesinde belirtilen transfer (icreti alinir. Transfer islemlerinde ilk miiracaatta oldugu gibi evrak onaylari
alinarak HEAS Apron Yénetim Middrligine yazih miracaat edilecektir.

f.Aracin (cret sinifina gére muadil olmamasi durumunda, eski daimi Apron plakasinin iptal edilmesi ve
yeni plakanin tahsisi icin miracaat edilir.

g. Ayni arag icin mevcut siyah daimi apron plakasinin, kirmizi daimi apron plakasina dénstiirtilmesi
talebi HEAS Apron Yoénetim Midirligu tarafindan dederlendirilir, uygun bulunmasi durumunda
herhangi bir licret alinmadan kirmizi daimi apron plakasi tahsis edilir.

h. Ayni arag igin mevcut kirmizi daimi apron plakasinin siyah daimi apron plakasina dondstirtimesi
talebi, 6nce HEAS Glivenlik Midurliga tarafindan dederlendirilir, uygun bulunmasi durumunda HEAS
Apron Yonetim Mudirligi'nce dederlendiriimeye alinir, onaylanan taleplerin aradaki Ucret farkinin
6denmesi icin HEAS Hasilat Sefligine ydnlendirilir.

i. Farkh araglar icin Uicret sinifina gére muadil araglar olmak kosulu ile kurum/kuruluslar sahip olduklari
apron plakalarini (siyah apron plakasini farkli bir araca kirmizi olarak, kirmizi apron plakasini farkl bir
araca siyah olarak) kendi aralarinda transfer etmek istediklerinde sadece transfer (creti alinir.

j. Daimi apron plakalarinin iptaline iliskin onayll miracaat evraklann HEAS Apron Yonetim
Mudurligi’ne teslim edilir ve ilgili apron plakasi iptal edilir.

k. Kaybolma, hasar ve eskime nedeni ile yenilenmesi gereken daimi apron plakalari icin HEAS Apron
Yénetim Miidiirli§ii'ne yazi ile miiracaat edilmesine miiteakip, HEAS Hasilat Sefligi'ne Ucret Tarifesi'nde
belirtilen 6deme yapildiktan sonra ddeme dekontu/onayi ve ilgili evraklarin HEAS Apron Ydnetim
Sefligi'ne verilmesiyle eski apron plakasi iptal edilir ve yeni plaka tahsis edilir. Kaybolan daimi apron
plakalari icin yapilacak yenileme miracaatlarinda kayip tutanagi veya ilgili kurumun antetli kagida yazih
kayip beyani ilgili evraklara eklenecektir. Hasar veya eskime nedeni ile yapilacak miiracaatlarda hasarli
ve eski plakalar HEAS Apron Yénetim Sefligi'ne teslim edilecektir.

. Kullanimina apron plakasi tahsis edilmis kurumun Sabiha Gdkgen Havalimani'nda faaliyetlerinin
sonlandirildidina iliskin yazil bildirim durumunda apron plakasi ilgili sistemden iptal edilir ve arag hava
tarafi disina cikartilir.

m. Sabiha Gdkcen Havalimanindaki faaliyetlerini sonlandiran kurumlar, kendilerine tahsis edilmis apron
plakalarini iptal ve iade etmek zorundadir. Kurumlar apron plakalarinin iptal ve iadesi veya Sabiha
Gokcen Havalimanindaki faaliyetlerini sonlandirdiklarina iliskin bildirim yapmadiklar siirece temdit
Ucretleri devam eder.

6.6 SIGORTA ISLEMLERI

6.6.1 Sigorta Yaptirma Zorunlulugu

a. Sabiha Gokcen Havalimani hava tarafinda faaliyette bulunan ve/veya hava tarafinda arag ve techizat
bulunan kurum ve kuruluslar personel, arag, techizat ve/veya yapacaklari hizmetler nedeniyle havalimani
tesislerine, hava araglarina, hizmet arag ve teghizatlarina ve tgtincti sahislara kargi verecekleri zararlari
karsilamak igin Uglincti Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlari dahil) yaptiracaktir.

b. Sigorta poligesinin igeridi, niteligi, limitleri, kapsami, istisna uygulamalar vb. diger hususlar HEAS
Mali Isler Miidiirligu ile koordine edilecektir.

c. Koordineli olarak yaptirilan Uciincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigorta Policesinin, HEAS Mali isler

Miidirligd onayh bir sureti, apron arag plaka miracaat evraki veya sigorta poligesi gerektiren diger
muracaat evraklarina eklenecektir.
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d. istenen nitelikte sigorta policesi bulunmayan veya kurum ve kuruluslarin arag ve techizatinin hava
tarafina girmesine/hizmet vermesine izin verilmez.

e. Uglincli Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi her yil yenilenerek, HEAS Mali Isler Midirliigi'ne
sunulacaktir.

6.6.2 Sigorta Yaptirma istisnalan

a. Asagida belirtilen kapsamlarda, Uglincii Sahislara Karsi Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlari dahil)
yaptirma zorunlulugu aranmaz.

1. Hava tarafinda arag bulunduran/bulunduracak olan Sivil Havacilik Genel Mudirligld, Emniyet
Mudurliga, Glimrik Madarlugu, Meteoroloji Miidirligl vb. gorev/hizmet yapan kamu kurumlari,
yapacaklari hizmet nedeniyle Havalimani tesislerine, hava araglarina, hizmet arag ve teghizatlarina
ve Uglincl sahislara karsi verebilecekleri zararlarin karsilanmasindan sorumludur. Bu kapsamda
sigorta yaptirilma zorunlulugu aranmaz.

2. Yerli ve yabancl devlet erkaninin protokol esaslari cercevesinde karsilanmasi ve ugurlanmasi igin
hava tarafina girmesine yetkili makamlarca izin verilen araglar igin s6z konusu sigortanin yaptiriima
zorunlulugu aranmaz.

3. Meydan Otoritesi’nin iznini miiteakiben Follow-me rehberligi ile miinferit olarak hava tarafina giren
araglar ile hasta ve cenaze nakli vb. amaglarla hava tarafina gegici giris/cikis yapmasi gereken araglar
icin s6z konusu sigortanin yaptiriima zorunlulugu aranmaz.

4. HEAS ile imzalanan Sozlesme, Sartname ve eklerinde sigorta konusunda yer alan esaslara
uyulmasi kaydiyla, HEAS adina veya HEAS kontroliinde is yapan miteahhitler (insaat, teknik isletim,
temizlik, glivenlik, personel servisi, saglik gibi) ile havalimaninda hizmet veren kuruluslarin;
havalimani tesislerine, hava araclarina, hizmet ara¢ ve techizatlarina ve Uglincl sahislara karsi
verecekleri her tirli zarar ile bu hususlarda HEAS' a idari ve adli makamlarca riicu ettirilecek her
tlirli bedelin/tazminatin taraflarca nakden veya HEAS nezdinde mevcut olan ve HEAS tarafindan
uygun gortlen, taraflarina ait teminattan veya diger hak ve alacaklarindan karsilanmasi ile s6z konusu
teminat tutarinin azalmasi durumunda azalan teminatin HEAS' a verilmesiyle ilgili sézlesme ve/veya
diger dokiimanlardaki stire ve buna iliskin esaslar cercevesinde olmasi gereken miktara cikartacagini
taahhit etmesi halinde;

5. S6z konusu miiteahhitlerin/kuruluslarin hava tarafina girmesi gereken araglari ile havalimaninda
hizmet veren kuruluglara yemek, bakim onarim, malzeme tedariki gibi hizmetleri vermek amaciyla
hava tarafina girmesi gereken araclar icin s6z konusu sigortanin yaptirilma zorunlulugu aranmaz.

6. HEAS tarafindan uygun goriilmesi kaydiyla, PAT Sahasi Kullanma Sireg El Kitabi gergevesinde
yaptirmak zorunda oldugu Uciincii Sahislar Mali Mesuliyet Sigortasi (netice zararlari dahil)
yaptiramayan kisi/kurum/kuruluslarin yaptirmak zorunda olduklar sigorta miktarn kadar HEAS
tarafindan kabul edilebilen teminati (banka teminat mektubu ve/veya diger teminatlar) HEAS' a
vermeleri halinde, s6z konusu sigortanin ayrica yaptiriima zorunlulugu aranmaz.

6.7 HAVA TARAFININ TEMizLiGi

6.7.1 Genel Kurallar

a. Sabiha Gokcen Havalimani hava tarafinda gérev yapan tiim personel FOD olusturmamak icin gerekli
tedbirleri almaktan ve kaynagina/nedenine bakilmaksizin tespit ettigi FOD’yi almaktan ve alamayacadi
tiirden (yag, yakit, genis alana yayilmis FOD vb.) FOD olusmasi durumunda HEAS'a bilgi vermekten
sorumludur.

b. Hava tarafinda gorev yapan kurum ve kuruluglar faaliyetleri esnasinda ortaya cikan yagd, yakit vb.
kimyasal atiklar icin gevre mevzuati dogrultusunda gerekli islemleri yapacaklardir.

c. Havalimaninin hava tarafinda tahsis edilen bina, ofis, hangar, sundurma vb. alan ve gevrelerindeki
temizlik uygulamalarindan ilgili kurum veya kuruluglar sorumludur.

d. Ucak park yerlerinin temizliginden yer hizmetleri kurulusu, dolum esnasinda yakit dokilmesi
durumlarinda ilgili bolgenin temizliginden hizmet veren akaryakit kurulusu sorumludur.

e. Hava tarafinda yabanci madde veya kirli bolge belirleyen personel HEAS'a bildirmekten sorumludur.
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f. Hizmet sirasinda gerekli tedbirlerin alinmamasi nedeniyle apronlarin kirletilmesi ve kirleten tarafindan
gerekli sekilde temizlenmemesi halinde, gerekli temizlik islemleri HEAS tarafindan yapilir/yaptinilir. Bu
durumda temizlik tcreti ilgili firmadan tahsil edilir ve ayrica cezai yaptinnm uygulanir.

g. Hava tarafi dahilinde insaat bakim onarnim, tadilat amagh ¢alismalarda FOD olusturulmasi ve gerekli
sekilde temizlenmemesi durumunda gerekli temizlik islemleri HEAS tarafindan yapilir/yaptiriir. Bu
durumda temizlik Gcreti ilgili firmadan tahsil edilir ve ayrica cezai yaptinm uygulanir.

6.7.2 Yabanci Madde Kalintisi (FOD) ve Temizligi

a. Sabiha Gokcen Havalimani hava tarafinda gérev yapan tim kurum ve kuruluglar tim personelini
yabanci maddelerin ugaklara verecekleri zarar konusunda bilgilendirir ve uyarir.

b. Hava tarafi FOD temizligi Apron Yonetim Siirec El Kitabi dogrultusunda yapilacaktir. Bu kapsamda
Havalimani kullanicilar asadida belirtilen kurallara uymakla/uygulamakla yikimlidir:

1. Hava aracinin park yerlerine giris/cikislarinda ilgili yer hizmetleri gérevlisi hazir bulunacaktir. Hava
aracinin park yerine girisinden 6nce ve cikisindan sonra FOD kontrolii yapilacaktir. Push back
operasyonunu tamamladiktan sonra push-back aracinin arkasindan FOD kontroll yaparak bélge terk
edilecektir.

2. Apron-5 ugak park sahasinda, yiikleme/bosaltma islemleri sirasinda sandiklardan veya
konteynerlerden dokiilen/kopabilecek her tirll parga, park sahasini kullanan yer hizmetleri kurulusu
veya hava taslyicis tarafindan temizlenerek park sahasi temiz olarak birakilacaktir.

3. Olumsuz meteorolojik sartlarda ¢op posetleri, bagajlarin Gzerine ortiilen naylonlar vb. serbest
malzemelerin ucaklara tehlike olusturmamasi icin gerekli tedbirleri almak ilgili kuruluslarin
sorumlulugundadir.

4. Yer hizmeti kuruluslari, catering firmalar ucaktan ¢cop vb. malzemeleri ¢cop poseti icerisinde agzi
kapal olarak, kapal ¢dp tasima araclari ile kati atik toplama ve ayristirma merkezine gétiirecektir.

5. Kati atik toplama ve ayristirma merkezine gétirilen ¢opler ¢ép konteynerlerine konulacak ve
acikta ¢op birakilmayacaktir.

6. Ucaklardan gikan ¢opler korik altlarinda bulunan FOD kutularina atiimayacaktir. Bu kutulara
sadece park yerlerinden toplanan kigilk pargalar pul, civata vb. gibi elle toplanan FOD’ler
konulacaktir.

7. Havalimani hava tarafinda hizmet veren tiim kurum/kuruluslar kendilerine tahsisli alanlar ile bina,
tesis, ofis ve arag park alanlarini temiz tutacaklardir.

8. Hava tarafinda hizmet araglari igin dizayn edilmis ylkama istasyonu haricinde yikama islemleri
yapilmasi yasaktir.

9. Apron yizeyine kimyevi madde, su veya sivi bosaltiimayacak/dokilmeyecektir. Dokilmesi
durumunda gerekli tedbirler alinarak ivedilikle Apron Yénetim Sefligine haber verilecektir.

10. Bagaj etiketleri bagaj araclarina yapistirimayacaktir.

11.Havalimani sinirlan icinde hava/kara tarafinda yapilacak bakim/onarim calismalarinda FOD
olusmamasi icin ilgili kurum ve kuruluslar calismaya baslamadan 6nce tiim emniyet tedbirlerini
alacaktir.

12.Ucak park sahasinda yapilan her tiirlii bakim/onarim cgalismalari esnasinda apron ylizeyine
herhangi bir sivinin dékilmemesi ve apronun kirletiimemesi igin gerekli dnlemler alinacaktir.

6.8 HAVA TARAFI INSAAT, BAKIM/ONARIM CALISMALARI VE PROTOKOL USULLERI

a. Sabiha Gokgen Havalimani hava tarafinda sahasinda yapilacak tim ingaat, bakim/onarim
calismalarina iligkin tim basvurular HEAS Genel Midiirligiine yapilacak olup, HEAS Elektrik ve
Elektronik Sistemleri Miidiirligi, Yapim Isleri Miidiirliigi, Bilgi Teknolojileri Mudirltigi veya iligkili birim
tarafindan HEAS Apron Yonetim Muduirligi ile asadida bahsedilen sekilde koordine edilecektir;
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1. Hava tarafinda yapilacak her tiirli insaat, elektrik, elektronik, bilgi islem, vb. isler; ilgili HEAS
biriminin sorumlulugunda olacaktir.

2. Ugus emniyetini etkileyecek acil miidahale gerektirecek bakim/onarim galismalarinda ilgili birim
dogrudan DHMI Kule ile irtibata gecerek ve HEAS Nobetci Meydan Miidiiri'nd bilgilendirerek
calismaya baslayacaktir.

3. Hava tarafinda yapilacak calisma, disaridan hizmet alma seklinde yapilacak ise;

i.Ilgili HEAS birimi yapilacak calismaya iliskin bilgileri, ihale asamasindan énce HEAS Apron
Yonetim Sefligi'ne bildirecektir. Yapilacak calismaya iliskin HEAS Apron Yonetim Sefligi
tarafindan ilgili HEAS biriminin koordinesinde hazirlanacak asadida maddeler halinde
belirtiimis hususlari kapsayan 6n protokol dokiimani ilgili ihale dosyasi icinde yer alacak ve
gerekiyor ise 6n protokol ve/veya icerigindeki hiikiimler yapilacak sdzlesmeye konulacaktir.

ii. Disaridan hizmet alma seklinde yapilacak ise iliskin olusturulacak risk analizleri, calismayi

yaptiracak ilgili HEAS birimine ihale éncesinde sunulacaktir.

Calismaya baslanmadan 6nce, emniyet ve glivenlik nedenleriyle ortaya cikacak yeni durumlar

ile 6n protokolde yer alan hususlar degerlendirilerek nihai protokol olusturulacaktir.

iv. HEAS Apron Yonetim Sefligi, calismayi yapacak sirket yetkilileri ve HEAS Elektrik ve Elektronik
Sistemleri Mudurligl, Yapim Isleri Mudurliga ve Bilgi Teknolojileri Midirltgindn ilgili birim
sorumlusunun katimi ile galisma baslamadan 6nce asagidaki konulari kapsayacak bir nihai
protokol diizenleyecektir;

e PAT Sahasi genel kurallari,

e Calisma glin ve saatleri,

e Calisma alani krokisi veya projesi,

e Calisma bolgesinde alinacak emniyet tedbirleri,

e Calismayi gerceklestirecek araglarin hava tarafina sahasina giris, cikis ve park etme
usulleri,

e Calisma alanina ulasim glizergahi ve refakat usulleri,

o NOTAM gereKliligi,

¢ Calisma bolgesinin temizligi,

e Ucus ve yer emniyetine iliskin alinacak tedbirler,

e Acil durumlarda yapilacak islemler.
4. Nihai protokol iki niisha olarak diizenlenecek, islak imzali olarak Apron Yonetim Sefligi'ne ve
ylklenici firmaya verilecektir. Protokole taraf birim/kurum/kuruluslar ile elektronik posta ile
paylasilacaktir.
5. HEAS Apron Yonetim Sefligi, yapilacak calismalardan 6nce, calismalarla ilgili gerekli tim bilgileri
ve varsa protokoll HEAS Apron Yénetim Mudirligu ve HEAS Nobetci Meydan Midirligiine,
calisma bolgesine bagh olarak da DHMI Kuleye bildirecektir.
6. Calisma yapacak sirketlerin personeli ya da ilgili birimin personeli, dogabilecek tehlikeli
durumlara iliskin olarak calismayi yaptiran birim ya da Ustlenici sirket yetkilileri tarafindan
bilgilendirileceklerdir.
7. Calisma bitiminde HEAS Apron Yonetim Sefligi calisilan bolgenin temizligini ve kullanilabilirligini
kontrol edecektir.
8. HEAS Elektrik ve Elektronik Sistemleri Miidiirligi, Yapim Isleri Midiirligi ve Bilgi Teknolojileri
Mudurligi olagan planlamada olusabilecek degisimler, ek maddeler, yapilacak islerde olusabilecek
aksakliklar, sebep-sonug iliskileri ile birlikte hazirlanacak yeni planlamayr HEAS Apron Yonetim

Sefligi'ne bildirilecek ve HEAS Apron Yonetim Sefligi, daha dnceden iletilen plan lzerinde gerekli
degisiklikleri ek protokol yaparak belirtecektir.
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9. Pist, apron ve taksi yollarinda yapilacak calismalarda, galismayi gergeklestirecek ilgili birim,
Havacilik Bilgi Yonetimi Sidreg El Kitabi'nda belirtilen esaslara uygun olarak NOTAM talebinde
bulunacaktir.

10.HEAS Apron Yonetim Sefligi, park yerlerinde yapilacak calismalar sebebi ile park yerinin gegici
olarak NOTAM ile kapatiimasi durumunda, HEAS Ramp Kule Sefligi'ne bilgi verecektir.

11.Hava tarafinda yapilacak calismalarda, calismayi gerceklestiren birim/kurum ve kurulus PAT
Sahasi Kullanma Stireg El Kitabi’'ndaki kural ve kaidelere uymakla ytkimltdr.

12.Hava tarafinda yapilan ingaat, bakim ve onarim galismalarinda ilgili galisma yapan kurumlar bu
siireg el kitabinin 6.6 maddesinde yer alan “Sigorta Islemleri”ni uygulamaktan sorumludur.

6.9 HAVA TARAFI KAZALARI

6.9.1 Genel Hususlar

a. Hava tarafinda meydana gelen arac/techizat kazalarinda, kazayi inceleyip gerekli tespitleri yaparak
kaza raporu diizenlemeye, HEAS Nobetci Meydan Midiiri yetkilidir. HEAS Nobetgi Meydan Miidiirii olayla
ilgili evraklan ve diizenledigi kaza raporunu kazaya karisan kurum ya da kuruluslara ve iliskili diger
taraflara iletir.

b. Hava tarafinda meydana gelen kazalarda, kazaya sebep olan araci kullanan kisi veya olayla ilgili gérgii
tanigi, kazay en kisa stirede HEAS Nobetci Meydan Midirligiu veya HEAS Apron Yonetim Sefligi'ne
bildirmekle yikimltduir.

c. HEAS Nobetci Meydan Midiri kaza mahalline gelmeden, acil durum gerekleri (yarall kurtarma,
yangin onleme/sondiirme vb.) disinda islem yapilmaz.

d. Kazada yaralanma ve/veya 6lim olmasi durumunda, kazaya karisan kisi ya da kurumlar ve/veya
gorenler tarafindan, kaza tahkik uygulamalar ve adli islemlerin baslatiimasi/yiritilmesi icin Havaalani
Emniyet Sube Midirlugi'ne de haber verilir.

e. Gorevli Apron Yonetim Sefligi personeli 6ncelikle kaza yerinde gerekli emniyet tedbirlerini saglarken
durumu HEAS Nobetci Meydan Mudiri‘ne ve gerekiyorsa DHMI Kule Unitesine bildirir.

f. Sabiha Gokgen Havalimani’'nda gdrev yapan tim kurum ve kuruluglara ait araglarin, hava tarafinda
yaptiklari kaza sonucu meydana gelecek zararlar, kusur durumuna gore, kazaya karisan kurum ve
kuruluslarca tazmin edilecektir.

g. Kazanin seyrisefer hadisesi kapsamina girmesi durumunda HEAS Nobetci Meydan Midurltgi
tarafindan Sivil Havacilik Genel Miidiirligiine ve/veya Ulasim Emniyeti Inceleme Merkezine haber verilir.
6.9.2 Kazaya Karisan veya Kaza Mahallinde Bulunan Kisi/Kurumlarin Sorumluluklarn

a. Apron trafigi icin ek bir tehlike olusturmayacak sekilde hemen durularak, trafik gtivenligi icin 1sikli
isaret veya yansitic (reflektdr) koyulur ve gereken tedbirler alinir.

b. Apron trafigini, can ve mal glvenligini etkilemeyen, 6liml{, yaralanmall veya hasarll kazalarda,
sorumlulugun belirlenmesine yarayacak iz ve deliller dahil, kaza yerindeki durum degistiriimez.

c. Olayda taraf olanlar, Apron Yonetim Sefligi personeli tarafindan istenen bilgi ve belgeleri verir.

d. Yarallarailk yardim ve acil miidahale yaptirmak maksadiyla kaza mahallinden ayrilma hali harig, kaza
mahalli terk edilmez.

e. Kazaya karisanlarin en geg (g saat icerisinde alkol muayenelerini yaptirmalari zorunludur.

f. Kazasonucunda sirticliniin 6lmis olmasi ya da teknik cihaza ifleyemeyecek kadar yaralanmis olmasi
halinde sevk edildigi hastanede viicudundan kan, tiikiiriik veya idrar gibi 6rnekler alinarak alkol,
uyusturucu veya uyarici madde kullanip kullanmadiginin Karayollar Trafik Kanunu'na gore tespit
edilmesi saglanir.

g. Hastaneye sevk edilen kazazede olmasi durumunda iligkili kurum ve kuruluslar kazazedeye refakat
edecek personel gérevlendirecektir.
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6.9.3 Kaza Raporu

a. Kazanin bildiriimesine miiteakip, HEAS Nobetci Meydan Mudiirli tarafindan gerekli inceleme ve
degerlendirmeler yapildiktan sonra “PAT Sahasi Kaza Tespit Raporu” (EK-1) diizenlenir.

b. HEAS Nobetci Meydan Midiri kazanin, 6.9.4.b maddesinde belirtilen kusurlardan kaynaklandigini
tespit ettiginde, Kaza Tespit Raporunda ilgili unsuru, asli kusurlu personeli ve/veya kusur durumlarini
belirtecektir.

c. Kaza 6.9.4.b maddesinde belirtilen unsurlarin disinda bir sebepten kaynaklandiysa HEAS Nobetgi
Meydan Midiri tim evraklan hazirlayacak ve durumu dederlendirerek Kaza Tespit Raporunda kusur
durumu bu dederlendirme dogrultusunda dolduracaktir.

6.9.4 Trafik Kazalarinda Siiriicii Kusurlarinin Tespiti ve Asli Kusur Sayilan Haller

a. Kazaya karisanlarin kusur durumlan; bu siireg el kitabinda belirtilen kurallar, sartlar, hak ve
yukimlllkler ile asli kusur sayilan haller dikkate alinarak belirlenir. Kaza mahallinde yapilan incelemeler
sonunda tespit edilen iz ve delillerle ilave olarak kazaya karisanlarin olay hakkindaki ifadeleri ile varsa
tanik ifadeleri de kusur durumunun tespitinde dikkate alinir.

b. Asadida sayilan hal ve hareketlerde bulunan siirticiler ile varsa kazaya sebebiyet veren diger kisiler
asli (esas) kusurlu sayilirlar.

1. HEAS tarafindan verilen hizmete iliskin talimatlara uyulmamasi,

PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi olmadan arag kullanma,

PAT Sahasi icerisinde trafik yonlendirme isaretleri ile trafik kurallarina riayet etmeme,
Arkadan garpma,

Ucada carpma,

Dogrultu degistirme manevralarini yanlis yapma,

Serit ihlali yapma,

Gegis onceligine uymama,

9. Manevralarda diizenlenen genel sartlara uymama,

10. PAT Sahasi icerisinde, zorunlu haller disinda park etme ve duraklama ve her durumda gerekli
tedbirleri almama,

11.Park icin ayrilmis yerlerde veya servis yolu disinda kurallara uygun olarak park edilmis araglara
garpma,

12. PAT Sahasi igerisinde belirlenen hiz sinirlarina uymama,

13. Alkol, uyusturucu vb. keyif verici maddeler alarak arag kullanma,

14. Yetkisiz arag techizat kullanma,

15.Kaza esnasinda, kazayla ilgili arag, techizat ve delillerin gorevli Apron Yonetim Sefligi personeli
gelmeden, olay mahallinden kaldiriimasi.

c. Yukarda belirtilen kusurlar nedeni ile kaza yapanlar, asli kusurlu olarak kabul edilecek olmakla birlikte
kusura neden olan dider unsurlar dederlendirmeye alinacaktir.

O N AWM

6.10 DENETLEME VE KURAL IHLALI DURUMUNDA YAPILACAK ISLEMLER

a. Havalimani hava tarafindaki faaliyetlerin ilgili mevzuata ve talimatlara uygun sekilde yapildigi HEAS
tarafindan planh veya plansiz olarak denetlenir veya denetlettirilir. Denetleme veya operasyonel
kontroller sonucunda emniyeti saglamaya iliskin gerekirse ek tedbirler alinir ve idari yaptirim uygulanir.

b. Havalimaninda hizmetlerin yapilmasi/verilmesi esnasinda havalimaninin isletme diizenini bozan,
hizmette aksamalara neden olan kusur ve eksiklikler ile HEAS tarafindan yayinlanan isletme talimatlarina
aykiri davraniglar icin “Hizmet Sézlesmelerinde” ve/veya “Sabiha Gokgen Havalimani Sivil Havacilik
Guivenligi ve Emniyet Yonetim Sistemi Kapsaminda Uyulmasi Gereken Kurallar ve Cezai Miieyyideler”
metninde yer alan yaptirimlar uygulanir.
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c. Asadida belirtilen aykir davraniglan tespit edilen personelin daimi giris karti ve/veya apron arag
kullanma belgesi, hicbir yazili ikaza lizum kalmaksizin HEAS Apron Yonetim Sefligi personelince en az
1 hafta sireyle geri alinir ve gerekli tazeleme egitimi almalari zorunludur. PAT Sahasi Arac Kullanma
belgesi, allkonma tarihinden en az 1 hafta sonra tazeleme egitiminden basarili olmus personele hafta
ici mesai saatleri igerisinde geri verilir. 1 haftalik siire dolmus ancak tazeleme egitimi almamis
personelin belgesi, tazeleme editiminden basarili olduktan sonra geri verilir.

1. Hava tarafinda arag kullanma belgesi olmadan arag kullanmak,

PAT Sahasi Arag Kullanma Belgesinde belirtilen araglarin disinda arag kullanmak,
Hareket halindeki hava aracinin 6niinden ya da arkasindan tehlikeli sekilde gegmek,
Izinsiz pist ve taksiyollarina girmek,

Hava tarafinda meydana gelen kazalarda asli kusurlu olmak,

6. Hava tarafinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullanmak.

d. PAT Sahasi Kullanma Sireg El Kitabinda belirtilen 6.10.c maddesi haricindeki genel kurallara aykiri
kisisel davranista bulunan veya hizmet aksamasina neden olan personelden arag sirtciilerinin PAT
Sahasi Arag Kullanma Belgesi, ara¢ kullanmayanlarin daimi giris karti HEAS tarafindan en az 3 giin
siireyle geri alinir. Daimi giris karti “Apron Yénetim Siirec El Kitabi” eki olan “Hava Tarafi Kural Ihlalleri
Rapor Formu (EK-10)" diizenlenmesine miteakiben, PAT Sahasi arac kullanma belgesi ise alilkonma
tarihinden en az 3 giin sonra hafta ici mesai saatleri icerisinde geri verilir.

e. PAT Sahasi Kullanma Sireg El Kitabinda belirtilen 6.10.c maddesi haricinde kural ihlali yapan
personelin tazeleme egitimi almasi gerekli gorillr ise personelin tazeleme editimi almasi saglanir. PAT
Sahasi Arag Kullanma Belgesi alikonma siireci 6.10.c maddesinde tarif edildigi gibi uygulanir.

f. Hava tarafinda alkol, uyusturucu veya keyif verici maddeler alarak arag kullandidi tespit edilen
personelin 30 giin siireyle Apron arag kullanma belgesine el konulur.

g. HEAS iicret tarifelerine gore, ceza tutanadi karsihgi ddeme HEAS Hasilat Sefligine yapilir. Islemler
sonrasinda daimi giris karti imza karsiligi iade edilir.

h. ihlallereiliskin degerlendirmeler ve sorusturmalar kapsaminda gerekirse ihlali yapan personelin daimi
giris kartinin HEAS'a teslim edilmesi istenir.

i. Maddi cezai yaptirmlarin uygulanmasindan énce HEAS tarafindan uygun gorilmesi halinde ilgili
sirkete/personele yazl olarak “Uyari CezasI” da verilebilir. Uyari cezalarinda “Apron Yénetim Stireg El
Kitabi” eki olan “Hava Tarafi Kural Ihlalleri Rapor Formu (EK-10)" icindeki “Diger” hanesi isaretlenip
aciklama yapilarak isleme konur.

j. Hizmetin geregi olarak apronda arag, techizat ve malzeme konulacak mahalleri HEAS Apron
Yoénetim Mudirligu tespit eder. Kendilerine tahsis edilen mahallerin disinda yer isgal eden kisi ve
kuruluglar kendilerine verilen talimata miteakip motorlu araclar derhal gekilerek, hareket ettirilen
techizatlar ise en geg 1 (bir) saat icerisinde bulunduklarn yerlerden kendilerine tahsisli yerlere
kaldiracaktir. Techizat ve arag kaldirimadiginda, bunlar HEAS tarafindan cekilir ve/veya gektirilir, bu
islemden dogacak zararlardan HEAS sorumlu olmaz. Cekilme islemi ile ilgili masraflari ilgili sirket &der.
Ayrica HEAS Ucret Tarifelerine (isgaliye, arac, personel vb.) gére iicret tahakkuk ettirilir.

k. Kurallara aykiri kisisel davraniglarda bulunduklari igin, bir takvim yili icinde toplam olarak 3 defa veya
yil limiti olmaksizin toplam 5 defa Daimi Giris karti ve/veya PAT Sahasi Arac Kullanma Belgesi geri alinan
personele bir daha Daimi Girig Karti ve/veya PAT Sahasi Ara¢ Kullanma Belgesi verilmez.

6.10.1 itiraz Merci

a. HEAS tarafindan bu Siireg El Kitabi kapsaminda yapilan islemlere iliskin ilk itiraz merci HEAS Apron
Yonetim Midarligadar.

b. Itirazin devami halinde, ikinci itiraz merci HEAS Genel Midurugi‘dir.

c. Yapilan itirazlar, itiraza iliskin yapilan 6n degerlendirme sonucunda, gerekirse HEAS Apron Yonetim
Miidirligl, Nobetgi Meydan MidiirlGgi ve itiraza iliskin gerekli diger birim veya kurumlarin katiimi ile
olusturulan bir komisyon tarafindan incelenerek sonuglandirilir.

i AN
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6.11 OPERASYONEL KOMITELER

a. Havalimani komiteleri, operasyonlara iliskin aksakliklar, yeni uygulamalar ve emniyet tedbirlerinin
paydaslar tarafindan birlikte degerlendirildigi ortak platformlardir. Komitelerin baskanlidi ve raportérligi
HEAS tarafindan yapilir. Komitelere ve iliskili toplantilara, tye veya katiimcilar tarafindan, glindemle
iliskili hazirliklarla birlikte yetkin ve sorumlu personel ile katihm saglanir.

b. Komite calismalarinda dederlendirilen konulara iliskin alinan kararlar ve/veya yapilan bildirimler
dogrultusunda gerekli tedbirler ilgili kurum ve kuruluslar tarafindan alinir.
6.11.1 Pist Emniyet Komitesi (Runway Safety Team)

a. Pist ihlallerinin veya PAT Sahasinda hava araci hareketleri kapsaminda tespit edilen emniyete iligkin
konularin degerlendirildigi komitedir.

b. Komite toplantilar ihtiyaca binaen yapilacaktir.
c. Pist Emniyet Komitesine HEAS'In emniyet, operasyon ve teknik birimleri, yerlesik hava tasiyicilarinin

pilotlar, DHMI Kule birimi, meteoroloji birimi, pilot dernekleri veya ilgili diger operasyon temsilcileri
katihm saglar. Degderlendirilecek konulara gore kisith katihmlh toplanti yapilabilir.

6.11.2 Ramp Emniyet Komitesi (Ramp Safety Team)
a. Apron emniyetine iliskin tespit edilen konularin degerlendirildigi komitedir.

b. Ramp Emniyet Komitesi galismalari kapsaminda genel olarak yer kazalan, apron kural ihlalleri,
operasyonel diizenlemelerin/uygulamalarin gelistiriimesi, ramp faaliyetlerinde olusan/olusabilecek
riskler, FOD y6netim programinin uygulanmasi, apron denetim ve gézetimlerinin yapilmasi vb. konular
dederlendirilecektir.

c. Komite toplantilari intiyaca binaen yapilacaktir.
d. Ramp Emniyet Komitesine HEAS'In emniyet, operasyon ve teknik birimleri, yerlesik havayollar, yer

hizmetleri, akaryakit kuruluslari, ucak bakim kuruluglari, terminal isleticisi, DHMI Kule birimi ve ilgili diger
kurum temsilcileri katiim saglar. Degerlendirilecek konulara gore kisith katilimli toplanti yapilabilir.

6.11.3 Paydas Toplantilar

a. Sabiha Gokcen Havalimani’'nda komite calismalari disindaki konularda degerlendirmeler yapmak
izere paydas toplantilari yapilir. Bu toplantilar rutin olmayip ihtiyac halinde gerekli gortldiigi hallerde
yapllir.

b. Paydas toplantilar, paydaslar tarafindan yapilan oneriler ve/veya HEAS tarafindan uygun olarak
dederlendirilen konular kapsaminda yapilir.

c. Paydas toplantilari, HEAS baskanlidinda, degerlendirmeye esas konu ya da konular kapsaminda ilgili
kurum temsilcilerinin katiimi ile yapilir.

6.11.4 Meteorolojik Acil Durum Komitesi (MADKOM)

a. Sabiha Gokgen Havalimani'nda oladaniistii meteorolojik sartlarda “Meteorolojik Acil Durum Komitesi
Calisma Talimati” kapsaminda, Meteorolojik Acil Durum Komitesi toplantilari yapilir.

6.12 OPERASYONEL BULTENLER, TALIMATLAR VE BILGILENDIRME YAYINLARI

a. Sabiha Gokcen Havalimaninda 6zellikli operasyonel uygulamalar veya bu siireg el kitabinda ifade
edilen operasyonel uygulamalarin yeniden diizenlenmesi ya da dedisiklikleri Operasyon Biiltenleri,
Operasyonel Talimatlar ve Bilgi Notlari ile yayinlanir.

b. Operasyonel Talimatlar; PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabinin bir pargasi olup, tanimlanan 6zellikli
operasyonlarin dedisim sikligi, revizyon, yayin ve bildirim kolayligi vb. nedenlerden dolay1 dokiimanlarin
yonetim etkinliginin saglanmasi igin ayri dokiiman olarak yayinlanir.

c. Operasyon Billtenleri; PAT Sahasi Kullanma Siireg El Kitabinda, Operasyonel Talimatlarda degisiklik
ve eklemeler veya gelistirilen yeni uygulamalara iligkin usullerin duyurulmasi igin yayinlanir.

d. Genel uygulamalari kapsayan Operasyon Biltenleri ve Operasyonel Talimatlari, HEAS Genel
Midirligii'ne ait www.sgairport.com adresli kurumsal internet adresinde yayinlanir. Bu yayinlarin giincel
halini takip etmekten havalimaninda faaliyette bulunan tim kurumlar sorumludur.
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e. Bilgi Notlari; PAT Sahasinda operasyonel prosedirlerdeki gecici degislikler, yasanan aksakliklar,
uygulanmasi gereken emniyet tedbirleri, farkindaligi gelistirecek uygulamalar vb. hususlara iliskin
bilgilendirmeler elektronik posta yoluyla yayinlanir.

f. Operasyon Biiltenleri, Operasyonel Talimatlari ve Bilgi Notlari HEAS Apron Yonetim Madirliga
tarafindan hazirlanarak internet sitesi, yazisma, elektronik posta vb. yontemlerle duyurulur. Hava
tarafinda faaliyet gosteren tim kurumlar elektronik posta bildirimine esas e-posta adreslerini HEAS
Apron Yonetim Madirligi’ne bildireceklerdir.

g. Sabiha Gokgen Havalimaninda faaliyette bulunan tiim kurum ve kuruluslar, HEAS tarafindan bu
kapsamda yapilan yayinlari takip etmekten, ilgili tim personeline tebli§ etmekten ve etkin olarak
uygulanmasini saglamaktan sorumludur.

6.13 OPERASYONEL USULLER

6.13.1 Kar ve Buzla Miicadele Operasyonlari

a. Havalimani kar ve buzla miicadele galismalari Sabiha Gokcen Havalimani Kar ve Buzla Micadele Plani
ve HEAS Kar ve Buzla Miicadele Sireg El Kitabi hiikiimleri dogrultusunda yapllir.

b. Karve buzla micadelede hizmete yonelik verilen talimatlar hava tarafinda gérevli kurum ve kuruluglar
tarafindan ivedilikle yerine getirilecektir.

c. Kurum ve kuruluslar hava tarafinda kendilerine tahsisli bina ve tesislerin 6nlerindeki kar ve buz
temizliginden sorumludur. Bu amacla tuz/tuz icerikli soliisyon, lire vb. kaplamall saha ylizeyine zarar
verecek ve korozyona neden olabilecek kimyasal maddeler kullaniimayacaktir.

d. Apronlarda kar ve buzla micadele galismalan yapilirken hizmet arac ve techizatlar diizensiz
birakilmayacak, tahsis edilmis bélgelerde bulundurulacak, takoz ve uyari kukalar park yerlerinde
birakilmayacaktir. Birakilmig arag ve techizat ivedilikle kaldinlacaktir.

e. Kar ve buzla miicadele araclari hava tarafindaki gérevleri esnasinda gegis Ustiinliglne sahiptir. Yer
hizmetleri araclari kar ve buzla miicadelede gorevli araglara yaklagmayacaklardir.

f. Yer Hizmetleri kuruluslan kis doneminde hizmet vermekle yUkiimli olduklar ugaklar igin hizmetin
geredi olan yeterli miktarda ucak de-icing araci ve sivisi, kar ve buzla miicadele arag ve sivisi ve iliskili
personeli hazir bulunduracaktir.

g. Yer hizmeti kuruluslar, hava tasityicilari, terminal isleticileri gibi kuruluslar kis sartlarinda yolcu
merdivenlerinin kar ve buzdan arindiriimasi ile birlikte yolcu ve calisanlarin kaymamasi icin gerekli
Onlemleri almaktan sorumludur.

6.13.2 Ucak De-Icing/Anti-Icing Usulleri

a. Ucak de/anti-icing uygulama operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani De-Icing/Anti-Icing Usulleri Talimati” ile LTF] AIP’sinde belirtilen usuller kapsaminda,
uygulamanin ulusal ve uluslararasi mevzuatina uygun sekilde yapilacaktir.

6.13.3 Genel Havacilik Apronu ve Hangari Kullanma Usulleri

a. GAV Apronunda yapilacak operasyonlar www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Genel Havacilik Apronu ve Hangari Kullanma Talimati” ve LTF] AIP'sinde belirtilen usuller
kapsaminda uygulanacaktir.

6.13.4 PAT Sahasinda Hava Araci Yikama Usulleri

a. Hava araci yikama islemleri ilgili havayolu/hizmet kurulusu sorumlulugunda; gevre, saglik ve giivenlik
mevzuatlarina uygun gerekli emniyet tedbirleri alinarak yapilacaktir.

b. Hava araci yikama islemleri HEAS Apron Yonetim Sefligi koordinesinde yapilacaktir. HEAS Apron
Yonetim Sefligi gerekli bilgilendirmeleri yaptiktan sonra islemin baslatiimasina izin verecektir.

c. Ilgili kurum hava araclari yikama islemleri baglangig ve bitimini HEAS Apron Yonetim Sefligine
bildirecektir. HEAS Apron Yénetim Sefligi, DHMI Kuleye gerekli bilgileri aktaracaktir.

d. Hava araci yikama islemleri aksi belirtiimedikge Apron-1'de 32 ile 405 numaral park yerleri arasinda
drenaj kanalina yakin park yerlerinde ve Apron-6-7-8'de park yerlerinde yapilacaktir.
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e. Yikama islemlerinin zeminde buzlanmaya neden olacagi kosullarin olustugu siirecte hava araci yikama
islemi yapilmayacaktir.

f. Terminal 6nlerindeki ugak park alanlarinda hava araci yikama islemleri yapilmayacaktir. Bu islem igin
HEAS Ramp Kuleye miracaat edilerek uygun park yeri tahsisini talep edeceklerdir.

g. Hava araci yikama islemleri sirasinda ugak park yerlerinin temizligine dikkat edilecek, kesinlikle FOD
olusturulmayacaktir.

h. Yikama islemleri sonrasinda FOD olusmus ise ilgili kurum park yerinin temizligini yapacaktir. Park
yerinin temizlenmemis oldugu durumlarda temizlik islemleri HEAS Apron Yonetim Sefligi tarafindan
koordine edilerek ilgili kuruma yaptinmi ile birlikte fatura edilecektir. FOD temizleme siireci
tamamlanana kadar park yerinin baska ucgaklara tahsis edilmemesi icin HEAS Ramp Kuleye bilgi
verilecektir.

i. Hava arac ykama islemleri sirasinda apron zeminine zarar verecek temizlik maddeleri
kullanilmayacaktir.

6.13.5 Hava Araci Yakit Ikmal ve Emniyet Hizmetleri

a. Sabiha Gokgen Havalimaninda hava araci yakit ikmal hizmetleri www.sgairport.com adresinde verilen
“Sabiha Gokgen Havalimani Hava Araci Yakit Ikmal Hizmetleri Talimati” kapsaminda, yakit ikmaline iligkin
tim ulusal veya uluslararasi mevzuat hikiimlerine uygun olarak verilecektir.

b. Yakit ikmal hizmetleri siirecinde, yakit ikmal sorumlusu kurum, hava yolu tasiyicisi ve diger yer hizmet
kuruluslari iligkili mevzuatlar kapsaminda tim emniyet tedbirlerini almaktan sorumludur.

c. Yolcu alimi sirasinda, yolcular hava araci igindeyken ya da yolcu indirme sirasinda, itfaiye araci
refakati olmadan yakit ikmali yapilmayacaktir.

d. Hava aracina yakit ikmali, yakit hidrant sisteminin kullanimi, bakimi veya harici sireglerde yakit
dokilmesi, sizmasi veya kacadi olmasi halinde iliskili kurum ve kuruluslar tarafindan miimkiin olan
tedbirler derhal alinarak itfaiye talep edilecek ve HEAS Nobetci Meydan Mudiirligiine bilgi verilecektir.

e. Havalimaninda yakit ikmali yetkisine sahip tlim kurumlar, yakit dokiilmelerine miidahale icin gerekli
techizati hazir bulunduracaktir. Bu kurumlar ihtiyag duyulmasi halinde hizmet kapsamina bakilmaksizin
yakit dokilmesi/sizmasina iliskin emniyet galismalarina destek verecektir.

f. Yakit hidrant sistemi bulunan park yerlerinde hidrant sistemi ile yakit ikmali yapiimasi esastir.
Kullanilamadigi durumlarda yakit tankerleri ile ikmal yapilabilir.

g. Yakit hidrant sistemini isleten ve/veya kullanan kurumlar, yakit hidrant sistemi ile iligkili emniyet
tedbirlerinin alinmasindan, gerekli plan ve prosediirlerin hazirlanmasindan, kullanici personelin yeterlilik
ve egitimlerinin saglanmasindan sorumludur.

6.13.6 Standart Pushback ve Towing Usulleri

a. Standart push-back ve towing operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokcen
Havalimani Standart Push-Back ve Towing Talimati” ve LTFJ AIP'sinde yayinlanan usuller kapsaminda
uygulanacaktir.

b. Park yeri/alan/tesis dedisiklii HEAS Ramp Kule tarafindan belirlenen ya da onaylanan hava
araclarinin apronlar arasi pist kat edisi gerektiren, taksiyolu kat edisi gerektiren veya apronlar igerisinde
park yerleri arasinda hareket gerektiren towing uygulamalarinin operasyonel asamada koordinasyonu,
A-OCC'de yapilacaktir. Towing islemleri Follow-me rehberliginde siirekli ift yonli iletisim saglanarak
yapilacaktir.

6.13.7 Hava Araci Motor Test Usulleri

a. Hava araci motor test operasyonlari www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Go&kgen
Havalimani Hava Araci Motor Test Usulleri Talimati” ve LTF] AIP'sinde yayinlanan usuller kapsaminda
uygulanacaktir.

b. Park yerlerinde veya hangarlar bdlgesinde idle takatte motor calistiriimasi bu talimat kapsaminda
yapilacaktir.
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6.13.8 Follow-Me (Rehberlik) Hizmeti

a. Follow-me hizmeti; hava tarafinda hava araglarinin gelis/gidis ve towing islemleri ile hava tarafina
gegici olarak giren araglara verilen rehberlik ve refakat hizmetidir. Bu hizmeti alanlar, hizmet esnasinda
Follow-me aracinin isik, isaret vb. ydnlendirmelerine ve goérevli personelin talimatlarina uymakla
yukamlidr.

b. Aksi belirtiimedikge yabanci tescilli tim hava araclarina Follow-me hizmeti verilir.
c. Tirk tescilli hava araclari icin Follow-me hizmeti istege bagl olarak verilir.

d. Duslk gorls sartlarindaki kalkislar kapsaminda Follow-me hizmetleri www.sgairport.com adresinde
verilen “Sabiha Gokcen Havalimani Distik Goéris Kalkis Usulleri Talimati” kapsaminda verilir.

e. Operasyonel durumlar nedeniyle gerekmesi veya talep edilmesi halinde tiim hava araglarina Follow-
me hizmeti verilir.

f.Hava araclarina verilen Follow-me hizmetlerinde Follow-Me Hizmet Formu diizenlenme sarti aranmaz.
Verilen hizmet ile ilgili bilgiler Hasilat Sefligi'ne iletilir.

g. Park yerindeki ucagin herhangi bir sebeple, bulundugu aprondan baska bir aprona taksi yaparak
gecme talebinde, ucada, talep edildigi ve/veya meydan otoritesi tarafindan gerekli gortildigi hallerde
Follow-me hizmeti verilir. Talep karsiligi verilen Follow-me hizmetinden (cret alinir ancak meydan
otoritesi tarafindan gerekli goriilmesi halinde verilen hizmetin licretlendiriimesi meydan otoritesinin
uhdesindedir. Bu durumda ugadin bulundudu pozisyon, gidecedi apron, park yeri ve giizergah bilgileri
Hava Seyriisefer Miidiirliigii (DHMI Kule) tarafindan Apron Yénetim Sefligi personeline verilir, DHMI Kule
talimatlari dogrultusunda hareket edilir.

h. Follow-me hizmeti HEAS Follow-me araglari tarafindan verilir. Bunun diginda HEAS tarafindan
belirlenen bdlge ve islerle sinirli olmak izere operasyonun emniyeti icin gerekmesi halinde yer hizmeti
kuruluslan refakat hizmeti icin gérevlendirilebilir.

i. Refakat hizmetinde HEAS tarafindan belirlenen arag, techizat, personel ve egitim standartlarinin
karsilanmasi saglanir.

j. Hava tarafina, gecici apron plakasi tahsis edilerek giris/cikis yapacak tiim araclara, Follow-me hizmeti
verilir.

k. Araclara verilecek rehberlik/refakat hizmetlerinde Follow-me araci ayni anda en fazla iki araca hizmet
verebilecektir. Refakat hizmeti verilecek glizergahta taksiyolu kat edisi mevcut ise sadece bir araca
hizmet verilecektir.

. Hava tarafina gecici apron plakasiyla giris yapan aracin birden fazla noktada hizmet vermesi
durumunda her bir varig noktasi i¢in Follow-Me Hizmet Formu dizenlenir.

m. HEAS tarafindan, hava tarafinda yaptirilacak insaat, bakim ve onarim galismalari igin hava tarafina
giris/cikis yapacak disaridan hizmet satin alinan kurumlara ait araglara verilecek Follow-me hizmetlerine
iliskin usuller, iliskili hava tarafi calisma protokolii ile HEAS tarafindan belirlenir. HEAS kontrollindeki
uzun sireli ingaat bakim onarim isleri nedeniyle Sabiha Gdkcen Havalimaninda yerlesik faaliyet gdsteren
kuruluslar tarafindan talep edilmesi halinde HEAS tarafindan belirlenen arac, teghizat, personel ve egitim
standartlarini karsilamasi ve manevra sahasi disinda bir bélgeyle sinirli olmasi kaydiyla kendi araglarina
refakat hizmeti yetkisi verilebilir.

n. Apron Yonetim Siireg El Kitabi eki olan “Follow-me Hizmet Formu (EK-9)", towing islemleri ve arag
refakat hizmetleri tamamlandiginda, gorevli Apron Yénetim Sefligi personeli tarafindan doldurularak ilgili
firma yetkilisinin imzasina miiteakip HEAS Hasilat Sefligine iletilir.

0. PAT Sahasina gegici giris/cikis yaparak ugurlama/karsilama vb. operasyonlara katilan kamu kurum
ve kuruluslari ile itfaiye, cenaze, ambulans ve HEAS tarafindan uygun gérilen araglara veya HEAS (icret
tarifesinde belirtilen araglara Follow-me hizmeti licretsiz verilir.
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6.13.9 Hava Araci Park Etme Usulleri

a. Havalimanimiza gelen tiim hava araclarina park yeri tahsisi ve iligkili koordinasyon, HEAS Ramp Kule
Sefligi tarafindan, yayinlanmis standart park yeri 6zelliklerine uygun sekilde yapilir.

b. Oversize parklandirma, standart park yeri disinda parklandirma vb. &ézel parklandirma gerektiren
durumlarda HEAS Ramp Kule Sefligi tarafindan yayinlanacak NOTAM ve belirlenen usul kapsaminda,
HEAS Nobetci Meydan Midirligi ve HEAS Apron Yonetim Miidirligi koordinasyonunda parklandirma
yapilacaktir.

¢. Ucaklarin AOG olmasi vb sebeplerle, planlanan park yerini zamaninda terk etmemesi veya baska
bir sebeple, park yerlerinin degistiriimesi gerektigi durumlarda, park etmis ugaklar HEAS Ramp Kule
tarafindan baska bir park yerine gektirilecektir.

d. Ugaklar, VDGS (Gorsel Parklandirma Kilavuzluk Sistemi) olan ugak park yerlerine bu sistem ile park
edeceklerdir. VDGS sistemi olmayan veya faal olmayan ucak park yerine, gorevli yer hizmetleri
kurulusunun yetkilendirilmis personeli tarafindan marshalling hizmeti verilerek park ettirilir. Park ettirme
islemi, gerekli emniyet tedbirleri hizmet veren yer hizmeti kurulusu tarafindan alinarak, ugak tipine uygun
durma noktalarinda uluslararasi standart isaretler kullanilarak yapilir.

e. VGDS tesis edilen ugak park yerlerinde, bu sistemin faal olmamasi durumunda, park yerini kullanacak
ucaklara karsilama (marshalling) hizmeti icin, képri operator ilgili yer hizmetleri gorevlilerine sistemin
gayri faal oldugunu bildirir. Ucaklar, ilgili yer hizmeti kurulusu personeli tarafindan ucak tipine uygun
durma noktalarinda parklandirilir.

f. Ucaklarin park yerinden cikislarinda yeterli sayida ilgili yer hizmetleri gorevlisi hazir bulunacaktir.
g. Ucak park sahasinda takoz, kuka vb. malzeme birakilmayacaktir.

h. Ucak karsilamada gorevli personel standart flama veya isikli, 1siksiz marshalling ekipmanlarini
kullanacaktir.

i. Tudm park yerlerine park edecek hava araclar rehber cizgileri takip ederek park edecek ve standart
pushback usulleri kullanilarak park yerinden cikacaklardir.

j. Hava araclari motorlarini/pervanelerini/pallerini durdurup gerekli emniyet tedbirleri alinmadan,
gorevli personel, techizat veya yolcu hava aracina yaklastinimayacaktir.

6.13.10 Hangarlar Bolgesi Operasyon Usulleri

a. Apron-5 ve Hangarlar bolgesindeki uygulama operasyonlar www.sgairport.com adresinde verilen
“Hangarlar Bdlgesi Operasyon Talimati” belirtilen usuller kapsaminda yapilacaktir.

6.13.11 Diisiik Goriis Kalkis Usulleri

a. Dusuk goriis sartlarindaki kalkis usulleri www.sgairport.com adresinde verilen “Sabiha Gokgen
Havalimani Diistik Goriis Kalkis Usulleri Talimati” kapsaminda yapilir.
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7. EKLER

EK-1 PAT SAHALARI KAZA TESPIT RAPORU

SABIHA GOKGEN ULUSLARARASI HAVALIMANI
PAT SAHA KAZA TESPIT RAPORU

1. Kaza Mahali: 2. Kaza Tarih ve Saati: ........ Y R /20...... ...t
3. Kaza Tiirii Arag-Arag [] Arag-Ucak [] Arag-Tesis [] Arag-Insan ]

4. Kazaya Karisan Arag ve Siiriiciisii 1. Arag 2, Arag 3. Arag
Siirlict Adi/Soyadi

Ehliyet Cinsi ve Nosu
Calistigi Sirketin Adi
Sirkette Calistigi Bolim

Arag Apron Plaka No

Arag Plaka No
5. Kazaya Sebep Olan Unsurlar ve Kusur Durumu:

6. Ekler Adet Adet
Kaza Krokisi Apron Arag Kullanma Belgesi Fotokopisi

ifade Tutanadi Siirlicu Belgesi Fotokopisi

Alkol Muayene Raporu Meteorolojik Rapor

Daimi/Gegici Giris Karti Fotokopisi Fotograf

7. Kazanin Agiklamasi:

8. Hasarlar 1. Arag 2. Arag 3. Arag

9. Rapor Tanzimi
Tanzim Tarihi Tanzim Edenin Adi/Soyadi

Gorevi Imzasi

Form No: FR.APR.002-03
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EK-2 DAIMI APRON PLAKASI BASVURU FORMU

SABIHA GOKGEN ULUSLARARASI HAVALIMANI
DAIMI APRON PLAKASI BASVURU FORMU

Sabiha Gokcen Havalimani hava tarafi igerisinde kullanilmak iizere apron plakasi talep
ettigimiz bu aracin HEAS PAT Saha Kullanma Siirec El Kitabi hiikiimlerine uygun olarak
kurumumuz sorumlulugunda kullanilacagini taahhiit ederiz.
APRON PLAKASI TALEP EDEN KURUM/KURULUS YETKILISININ
Adi Soyadi Kurum / Kurulusu Unvani imzasi

APRON PLAKASI TALEP EDILEN ARACIN

Cinsi

Markasi

Modeli

Model Yih

Motor No

Sase No

Trafik Tescil Plakasi
(Varsa)

Kullanim Amaci

Plaka Tiirii

Ucret Sinifi

HEAS KOORDINASYON

Giivenlik Koordinasyon
Siyah Plaka Uygunlugu

Sigorta Koordinasyon

Tahsilat Koordinasyon

ONAY

(Trafik tescilli araglar igin)

HEAS APRON YONETIM EMNIYET SUBE MUDURLOGU  GUMRUK MUDURLUGU
MUDURLUGU

...... /..../20.... v e 200 v o200
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