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DAGITIMLI
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Konu : Sabiha Gok¢en Havalimani
Giris Kartlar1 Yonergesi

DAGITIM YERLERINE

09.02.2023 tarihinde onaylanarak yiiriirliige giren "Sabiha Gokc¢cen Havalimani Giris Kartlar:
Yonergesi''nin onayl sureti, yazimiz ekinde génderilmistir.
Bilgi ve geregini arz ve rica ederim.

Halil AVSAR
Vali a.
Sabiha Gokcen Havalimani Hudut Miilki idare Amiri

Ek: SGHL Giris Kartlar1 Yonergesi (09.02.2023)

Dagitim:
Geregi: Bilgi:
ISTANBUL VALILIGINE
KAMU KURUM VE KURULUSLARINA SIVIL HAVACILIK GENEL
HEAS GENEL MUDURLUGUNE MUDURLUGUNE
ISG A.S. GENEL MUDURLUGUNE EMNIYET GENEL MUDURLUGUNE
SGH AOC BASKANLIGINA (Koruma Daire Bagkanlig1)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kodu: ndp9nvV-gkF/H1-N20SUR-JHdASLU-0fx1Q1V1 Dogrulama Linki: Attps.//www.turkive.gov.tr/icisleri-ebys
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Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amag

MADDE 1- Bu yo6nergenin amaci sivil havacilik faaliyetlerinin kanun digi eylemlere karst
korunmasina yonelik olarak alinan fiziki koruma tedbirlerinin ve uygulanan giivenlik prosediirlerinin bir
parcasi olarak Sabiha Gékgen Havalimaninda hizmet veren kurum ve kurulus ¢alisanlara havalimani
icerisinde kullamlmak tizere verilecek giris kartlariin usul ve esaslarini ve hava sahasinda kullanilacak
araglar ile ilgili uygulanacak apron plakasi prosediirlerini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu y6nerge Sabiha Gke¢en Havalimaninda siirekli veya gegici siirelerle gorev yapan
kamu ve 6zel kurum ve kuruluslari ile bunlarin ¢alisanlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-

(1) 5442 Sayili i1 Idaresi Kanunu,

(2) 4458 Sayili Guimriik Kanunu,

(3) 5326 Sayili Kabahatler Kanunu,

(4) 4749 Sayih Milletlerarasi Sivil Havacilik Anlasmasi ve Ek’lerinin Kabulii,

(5) Avrupa Sivil Havacilik Konferansi ECAC tarafindan yayinlanan Dokiiman 30,

(6) 97/9707 Sayih Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Simir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi,
Gorev ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi Hakkinda Y énetmelik,

(7) Havaalanlart Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22),

(8) Havaalani Yapim, Isletim ve Sertifikalandirma Yonetmeligi (SHY-14A),

(9) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Kurulu Kararlari,

(10) Tiim Hava Meydanlari Girig Karti Talimat: (SHT-17.1),

(11) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi ve Ekleri.

Tanimlar ve Kisaltmalar

MADDE 4- Bu yonergede gecen:

Acil Durum: Havaalaninda, normal hizmet akig1 disinda personel, arag, gere¢ ve malzeme
kullanim, takviyesi, ilgili kurum ve kuruluslarla is birligi ve koordinasyonu gerektiren; giivenlik, kaza-
kirim veya kurtarma ile ilgili her tiirlii durumu,

Apron: Bir hava meydaninda ugaklarin park alam olarak kullandiklar, akaryakit ikmalleri, yolcu,
yiik, posta, kargo indirme/bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi igin belirlenmis genellikle terminale
bitisik veya yakin bolgeleri,

Apron Plakasi; Havalimaninin havaya déniik boliimiinde (hava sahasi) kullanilacak araglara
verilen 6zel plakalari,

Ara¢ Giris Yetkileri: Apron plakasi, arag tanitim karti, gegici giris belgesi, elektronik giris karti
gibi araglara hava tarafi ve/veya giivenlik tahditli alanlara gegis i¢in tek basina veya diger dokiimanlarla
birlikte giris izni saglayan her tiirlii belge, kart ve/veya plakayi,

EADB: Sabiha Gokgen Havalimani Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimini, .-):"’-v ;,‘:‘*a_»{‘
Emniyet Sube Miidiirliigii: Hava meydaninda gérevlendirilen Polis birimini, ‘ff:, b 5, ¥ *

Revize Tarihi: €2./.%/ 2023 HIZMETE OZEL R



SABIHA GOKCEN HAVALIMANI
GIRIS KARTLARI YONERGESI

TC ISTANBUL VALILIGI

Giimriik Miidiirligii: Sabiha Gok¢en Havalimaninda gorevlendirilen Giimriik Miidiirliigiinii,
Giivenlik Komisyonu: Sabiha Gokgen Havalimani Giivenlik Komisyonunu,

Giivenlik Personeli: Giivenlik hizmetlerinin uygulanmasindan dogrudan gérevli ve sorumlu olan
ve uygulanmakta olan mevzuat kapsaminda:

1) Kisilerin, u¢ak alti ve kabin bagajlarmin, Kkisiler tarafindan taginan esyalarin, kargonun,
postanin, sirket postasi ve sirket malzemelerinin elle veya cihazlarla aranmasi, taranmas: ve kisilerle
miilakat yapilmasi.

2) Hava aracinin giivenlik aramasi, kontrolii ve korumasi,

3) Giivenlik tahditli alanlara giris kontrolii,

4) Giivenlik tahditli alanlara giris i¢in havaalani giris kartlari ve arag plakalarinin kontrolii,

5) Devriye. refakat ve nobet hizmetlerini saglayan kolluk ve 6zel giivenlik gorevlilerini,

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi: Sabiha Gokgen Havalimam Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Y nergesi dogrultusunda yapilan is ve islemleri,

Giivenlik Tahditli Alan (GTA): Girisinde gegerli bir giris belgesi ve giivenlik kontrolii yapilarak
girig saglanan ve normal kosullarda son giivenlik kontrol noktasi ile ugak arasindaki tiim giden yolcu
alanlari, ramp, bagaj aywrma alanlari, kargo depolari, posta merkezleri, hava tarafinda bulunan ikram ve
ucak temizlik tesislerini kapsayan hava tarafi alanim,

Giivenlik Tahditli Alanlarin Kritik Béliimleri (GTAKB): 60 kisiden fazla havaalani giris karti
sahibi personelin giris yetkisine sahip oldugu, taranmis giden yolcularin giris yapabildigi ve taranmus
giden ugak alt1 bagajlarin gegtigi veya bulundugu (giivenli bagaj hari¢) bsliimleri,

Giivenlik Tahkikati: Sabiha Gékgen Havalimaninda c¢alisanlara yonelik olarak Sabiha Gokgen
Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigii tarafindan yapilan GBT/KIHBI ve UYAP sorgusu ve Giimriik
Miidiirltigii tarafindan kendi mevzuatlar kapsaminda yapilan KBB (Kagakgilik Bilgi Bankasi) sorgusu,

HEAS: Sabiha Gokg¢en Havalimanmni isleten Havalimam Isletme ve Havacilik Endiistrileri

Anonim Sirketini,

Havalimani: Sabiha Gok¢en Uluslararasi Havalimanini,

Hava Tarafi (Hava Sahasi): Havaalaninda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitisik sahalar:
ve belirli durumlarda dogrudan ugus faaliyeti amaciyla kullamilan bina ve yapilari veya bunlarin bazi
kisimlar1 ve bu béliimlerin hepsine girisin kontrollii oldugu yerleri.

Karth Gecis Kontrol Sistemi: Sivil havacilik giivenliini saglamak amaciyla, hava tarafi ve
hassas tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik cesitli kapilardan olusan, (turnike, déner kapi, kayar
kapi, mevcut kapiya kilit sistemi vb.) yolcu digindaki kisilere yonelik kesintisiz kayit esasina dayanan ve
CCTYV destekli ¢alisan sistemi,

Kart Takip Programn (KTP): Sabiha Gok¢en Havalimani giris karti miiracaatlarinin ve
takibinin yapildig1 dijital yazilimi,

Kontrol Noktasi:Kisilerin, bagajlarin, esyalarin, araglarin giivenlik kontroliiniin yapildig: ver,

Kontrol Noktasi Amiri: Kontrol noktasinda gérevlendirilmis, sivil havacilik giivenligi alaninda
egitim almis havaalan genel kolluk personelini,

Miilki Idare Amiri: Havalimaninda istanbul Valiligince 5442 sayili kanun kapsaminda
gorevlendirilen Hudut Miilki Idare Amiri, Vali Yardimeisi veya Kaymakami,

Kurum veya Kuruluglar: Havalimaninda gérevlendirilen kamu kurum ve kuruluslan ile ozel
hukuk tiizel kisiligine sahip kuruluslari,

Meydan Miidiirii: Havameydaninda HEAS tarafindan gorevlendirilen yetkiliyi,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Glivenlik Programini,

PAT Sahalari: Pist-Apron-Taksi Yolunu igine alan bolgeyi,

SHT - 17.1: Tiim Havaalanlari Giris karti1 Talimati,

SHT - 17.2: Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati,

Miidiirliigiini,
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Yer Hizmetleri Kurulusu: Havaalanlart Yer Hizmetleri Yonetmeligi SHY-22 hiikiimlerine
uygun olarak hava alanlarinda yer hizmetleri yapmak {izere ¢alisma ruhsati alan 6zel hukuk tiizel kisiligi
statiisiindeki kuruluslari ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Kartlarin Cesitleri, Miiracaat ve Degerlendirme

Giris Kartlarinin Cesitleri:

MADDE 5- Havalimaninda kullanilan giris kartlari sunlardir:

(1) Gorevli Giris Karti: Havalimaninda kamu hizmeti veren kurum ve kuruluslarin personeline
verilen kartlardir. Bu Kartlar Sabiha Gokgen Havalimaninda taramadan muafiyet kapsaminda yer alan ve
yer almayan gorevliler icin farkli renklerde tasarlanir

(2) Daimi Giris Kartiz Havalimani icerisinde siirekli gérev yapan ozel kurulus calisanlarina
verilen kartlardir.

(3) Gecici Giris Karti: Havalimani igerisinde {i¢ ay1 gegmeyecek bir siirede gorev yapacak olan
kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarin ¢alisanlarina verilen kartlardir.

(4) Gegici Giris Belgesi: Havalimani igerisinde 30 giin siireyi gegmeyecek sekilde yapilacak kisa
siireli ziyaret, inceleme, arastirma, bakim, onarim, ikmal, insaat, tadilat isleri, resim ve film gekimleri
faaliyetleri vb. iglerde gorev alacak ¢alisanlara verilen izin belgesidir.

(5) Sabiha Gékeen Havalimam Giivenlik Komisyonu Uye Karti: Sabiha Gokeen Havalimam
Giivenlik Komisyonu Baskani ve iiyelerine verilen kartlardir.

(6) Sabiha Gékeen Havalimam EADB Uye Karti: Sabiha Gokgen Havalimami Egitim,
Arastirma ve Denetleme Birimi iiyelerine verilen kartlardir.

(7) Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Havaalam Giris Karti: Yabanci Resmi Temsilcilik
Gorevlisi  Havaalam  Girig Karti  YOnergesi kapsaminda iilkemizde mukim Biiyiikelgilikler,
Baskonsolosluklar, Konsolosluklar ve uluslararasi kuruluglarda gorevli personele DHMI Genel
Miidiirltigii tarafindan diizenlenen giris kartlaridir.

(8) Tiim Havameydanlan Giris Kart:: Gérevleri nedeniyle tiim hava meydanlarinda gérevli
bulunan kurum ve kurulus personeline Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii tarafindan SHT 17.1 talimat
kapsaminda verilen kartlardir.

(9) Landing Karti/Ugus Miirettebati Belgesi: Havayolu ugak miirettebatinin, hava alanina
miitekabiliyet esasina gore girip-¢ikmasi i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine ve drnegine uygun
olarak diizenlenmis kart.

Giris Karti Miiracaatinda Istenilecek Belgeler ve Diizenlenecek Formlar

MADDE 6- (1) Ozel Kurum ve kuruluslar giris karti miiracaati yapmadan énce HEAS’ in resmi
internet sayfasinda yaymlanan ve faaliyet alanlarina gore ayr ayri belirlenmis sirket evraklarini
hazirlayarak HEAS Giivenlik Miidiirliigiine miiracaatta bulunurlar. HEAS bu evraklari inceleyip sirketin
faaliyet gosterdigine dair onay verdikten sonra ilgili sirket vine HEAS® in web sayfasi iizerinden
kendisine HEAS tarafindan verilen kullanici adi ve sifresini kullanarak gerekli formlarn doldurur ve Kart
Takip Programi (KTP) iizerinden tanimlanmis ve kurum adina imza atmaya vetkili kisiler tarafindan
programa girig yapilarak veriler elektronik imza ile onaylanir. Sisteme girisi yapilan kayitlar elektronik
imza modiilii fizerinden onaylandiginda ayrica vazili fiziki evrak istenilmez.
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(2) Miiracaatlar sadece elektronik imza modiiliinde olusabilecek teknik bir ariza durumunda islak
imzali olarak yapilabilir. Bunun disinda 1slak imzali evrak ile miiracaat kabul edilmez. (Bu madde is bu
Yonerge yiiriirliige girdikten 60 (altmis) takvim giinii sonra gegerli olacaktir).

(3) Kamu Kurum ve Kuruluslari ise HEAS® in web sayfasi iizerinden kamuyu ilgilendiren
formlari doldurarak Miilki idare Amirligine dogrudan miiracaat ederler.

Giris Kartlarinin Miiracaat ve Degerlendirilmesi

MADDE 7- Sabiha Gok¢en Havalimaninda faaliyet gosteren kurum ve kuruluslar havalimaninda
¢alisanlari igin havalimani giris karti almak zorundadir. Agagida belirtilen miiracaat ve degerlendirme
esaslar1 sonucunda girig karti verilmesi uygun gériilen kurum ve kurulus ¢alisanlarina HEAS tarafindan
girig kart1 tanzim edilir.

(1) Gorevli Giris Kartlart;

a) Kamu personeli i¢in Gorevli Girig Kartt miiracaatlart kamu personelinin bagh oldugu kurum ve
kuruluslarca Havalimani Miilki idare Amirligi'ne yapilir.

b) Gorevli giris karti miiracaatinda bulunabilmek ig¢in ilgili kamu kurum veya kurulusunun
havalimanindaki, il veya ilgedeki en az Sube veya Ilge Miidiirii diizeyinde yoneticisinin imzaladig,
personelin gérev ve unvanini belirtir yazi ile Havalimani Miilki idare Amirligine miiracaat edilir.

¢) Miilki idare Amiri tarafindan bu miiracaatlar degerlendirilerek ilgili kurum ve kurulus
personeli igin giris karti tanzim edilip edilmemesine. tanzim edilecekse personelin gorevi geregi hangi
tahditli alanlarn kullanacagma karar verilir ve bu dogrultuda Miilki idare Amiri tarafindan uygun
goriilerek havale edilen miiracaat evraki, giris kartlarinin basilmasi igin HEAS® a sevk edilir.

d) HEAS tarafindan bu yonergenin onay ve tanzim baglikh 10" uncu maddesindeki esaslara gére
girig Karti tanzim edilir. Personelin bagh oldugu kamu kurumunun giris karti almaya yetkili kildig
personeline tutanak karsiligi teslim edilir.

e) Kamu gorevlilerine tanzim edilen Gorevli Girig Kartlari iicretten muaftir.

(2) Daimi Giris Kartlarr;

a) Daimi Girig Karti miiracaatlar1 Miilki Idare Amirligine yapilir. Ozel kurum ve kuruluslar,
Daimi Girig Karti miiracaatinda bulunacaklar ¢ahsaninin 6zgegmis arastrmasini yapmakla yiikiimlii
olup, kart miiracaat iist yazisinda bunu belirtmek zorundadir.

b) Gerekli islem ve tahkikatlarin yapilmasi igin miiracaatlar Miilki idare Amirligi tarafindan
Emniyet Sube Miidiirliigiine ve HEAS Genel Miidiirliigiine sevk yapilir. Giris Kartinda talep edilen alan
giimriiklii alanlar kapsaminda yer almasi halinde Giimriik Miidiirliigiine de sevk yapilir.

¢) Adina havalimanimiz giris kart talep edilen ¢aliganlar ile ilgili Emniyet Sube Mudiirliigii ve
Gilimriik Miidiirliigii tarafindan bu Yd6nergenin 8 inci maddesine gire giivenlik tahkikati yapilir. HEAS
ise s6z konusu firmanin havalimaninda faaliyeti olup olmadigmi, faaliyeti varsa hangi tahditli alanlari
kullanabilecegini belirler.

d) Giivenlik tahkikati sonrasi giris karti almasinda sakinca gdriilmeyen calisanlara HEAS
tarafindan giris karti tanzim edilir.

(3) Gegici Giris Karti miiracaatinda kamu personeli igin yukarida 2°nci fikrada belirtildigi gibi
Gorevli Giris Karti prosedtirleri, 6zel kurum ve kurulus calisanlari igin ise yukarida 3’iincii fikrada
belirtildigi gibi Daimi Giris Kart1 miiracaatindaki prosediirler uygulanir.

(4) Gegici Giris Belgesi;

a) Gegici Giris Belgesi miiracaatinda kamu personeli i¢cin yukarida 2°nei fikrada belirtildigi gibi
Gdorevli Girig Karti prosediirii uygulanir.

b) Ozel kurum ve kurulus ¢alisanlar igin yapilacak Gegici Giris Belgesi miiracaatlari M i

yoc

Amirligi tarafindan Emniyet Sube Miidiirliigiine ve HEAS Genel Midiirliiiine sevk 4 ﬂ-i'&‘e"'Giﬂt;a.i;%,\
rF. R ;’;, ,“‘A
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Belgesinde talep edilen alan giimriiklii alanlar kapsaminda yer almasi halinde Giimriik Miidiirliigiine de
sevk yapilir.

¢) Sevk edilen evrak iizerinden Emniyet Sube Miidiirliigii ve Giimriik Miidiirligii tarafindan giris
belgesi talep edilen gahisanlar ile ilgili bu Yonergenin 8 inci maddesine gore giivenlik tahkikati yapilir.
HEAS ise s6z konusu firmanin havalimaninda faaliyeti olup olmadigini faaliyeti varsa hangi tahditli
alanlari kullanabilecegini belirler.

d) Giivenlik tahkikati sonrasi giris belgesi almasina sakinca goriilmeyen c¢ahsanlara HEAS
tarafindan Gegici Giris Belgesi tanzim edilir. Tanzim edilen gegici giris belgeleri sahiplerine teslim
edilmesi esnasinda muhtemel suistimalleri &nlemek amaciyla kimlik eslestirmesi yapulir.

€) Mesai saatleri disinda ve resmi tatil giinlerinde. kamu ve 6zel kurum ve kuruluslar tarafindan
acil durumlarda hava sahasina gegis talebi igin HEAS® in resmi web sitesinde yaymlanan Acil Giris Izin
Formu doldurularak Gegici Giris Belgesi talep edilir. Hava sahasina gecis talebi olan sahsin UYAP
ve/veya GBT/KIHBI incelemesi yapilir. Inceleme esnasinda bu Yonergenin 8 inci maddesinde ver alan
hiikiimler dikkate alinarak HEAS Nobet¢i Meydan Miidiirii, Emniyet Nobetci Amiri ve Giimriik Nobetgi
Kisim Amiri tarafindan girig izin talebi degerlendirilir ve uygun gériilenlerin gegici giris izni onaylamr.

UCUNCU BOLUM
Giivenlik Tahkikati ve Ozge¢mis Arastirmalan

Giivenlik Tahkikat:

MADDE 8- Adina giris kart: talep edilen kisiler hakkinda gerekli giivenlik tahkikati yapilmadan
Sabiha Gékgen Havalimam Girig Karti tanzim edilmez. Kart talebinde bulunan sahislar i¢in asagidaki
esaslara gore giivenlik tahkikat1 yapilir.

(1) Gorevli giri kart1 igin, ilgili kamu kurum veya kurulusun giris karti miiracaat iist yazisinda
giris kart1 talep edilen personeli igin kurum veya kurulus olarak giivenlik tahkikati yaptirdiklarini ve bu
giivenlik tahkikatinin neticesinin kendileri tarafindan muhafaza edildigini beyan etmeleri halinde kamu
personeli igin giivenlik tahkikati yapilmaz. Aksi durumlarda kamu personeli igin daimi giris kartlarinda
uygulanan giivenlik tahkikat1 yapilir.

(2) Adina daimi giris karti talep edilecek sahislarm giivenlik tahkikatlari Emniyet Sube
Midiirliigii tarafindan UYAP iizerinden kaydina bakilarak yapilir. Adli sicil belgesi temiz olsa dahi
Emniyet Sube Midirligiince ilgili ¢alisann GBT/KIHBI kaydina bakilir. Ayni zamanda Giimriik
Miidiirliigii tarafindan da kendi mevzuatlari kapsaminda ilgili ¢alisanin kaydinin bulunup bulunmadigina
bakilir.

(3) Gegici giris Kartlar1 ve gegici giris belgesi miiracaatlarinda, adina giris karti talep edilen
calisan kamu personeli ise, gdrevli girig kartindaki giivenlik tahkikati uygulamasima tabii tutulur. Adina
giris kart: talep edilen sahis 6zel sirket ¢alisani ise daimi giris karti verilmesinde uygulanan giivenlik
tahkikatlari yapilir.

(4) Girig kart: talebinde bulunan kigilerin UY AP ve GBT/KIHBI kayitlarinda;

a) Milli Giivenlige karsi tehdit olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da teror
orgiitlerine iiyeligi veya iltisaki ya da bunlarla irtibath oldugunun Kanun Hiikmiinde Kararname veya
Kanunlarla tespit olunmasi durumunda Sabiha Gék¢en Havalimani Giris Karti verilmez.

b) Cumhuriyet Bagsavciliklarindan aldiklari Adli Sicil Belgesinde ve/veya UYAP/KIHBI
sisteminde;

e 26.09.2004 tarih ve 5237 Sayih Tiirk Ceza Kanununda yer alan; Gégmen Ka@akclhgl
insan Ticareti, Kasten Oldiirme. Organ ve Doku Ticareti, iskence ve Eziyet,
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Dokunulmazhga Karsi Suglar, Cinsel Saldiri, Cocuklarin Cinsel Istismari, Cocuklarin
Kullanildig1 Miistehcen Yayinlan Satmak, Cogaltmak ve Nakletmek, Cinsel Taciz, Kisiyi
Hiirriyetinden Yoksun Kilma, Hirsizhik (Abonelik esasina gore yararlanilabilen elektrik
enerjisinin, suyun veya dogalgaz hirsizhi@ kapsam disindadir), Yagma, Dolandiricilik,
Uyusturucu veya Uyarict Madde imal ve Ticareti, Uyusturucu veya Uyarici Maddenin
Kullanimini Kolaylastirma, Kullanmak igin Uyusturucu Veya Uyarici Madde Satin
Almak, Kabul Etmek veya Bulundurmak Ya da Uyusturucu veya Uyarici Madde
Kullanmak, Sahtecilik, Sug Islemek Amaciyla Orgiit Kurma, Sug Orgiitiinii Yénetme,
Sug Orgiitine Uye Olmak, Hayasizca Hareketler ve Miistehcenlik, Miistehcen Yayin
Satmak, Bulundurmak, Fuhus, Fuhus I¢in Yer Temin Etmek veya Aracilik Etmek,
Zimmet, Irtikap ve Riisvet gibi yiiz kizartic1 suglardan hiikiim giyenlere,

e Terdrle Miicadele Kanunu,

e 21.03.2007 tarih ve 5607 sayili Kagak¢ilikla Miicadele Kanunu,

e 19.11.1996 tarih ve 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu,

e 12.06.1933 tarih ve 2435 sayili Uyusturucu Maddelerini Murakabesi Hakkinda Kanun,

e 10.07.1953 tarih ve 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Kanun,

e 23.07.1983 tarih ve 2863 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varliklariu Koruma Kanunu (sadece
tarihi eser kagakgiligimi kapsar),

e 20.02.1930 tarih ve 1567 sayih Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanununa,

Mubhalefetten hiikiimlii bulunanlara Sabiha Gék¢en Havalimani Giris Kart1 verilmez.

(5) Sabiha Gokgen Havalimam giris kart1 miiracaatinda bulunan ve yukarida 4’iincii fikranin “b”
bendinde belirtilen; terdr suglan disinda kalan yukaridaki suglardan yargilama siiregleri devam edenler ile
haklarinda; Zaman Asimindan Dolayr Diisme, Affa Ugrama, Erteleme, Hitkmiin Agiklanmasinin Geriye
Birakilmas: ve Denetimli Serbestlik verilenlerin giris kart durumlar: Sabiha Gokgen Havalimam Giivenlik
Komisyonunda degerlendirilir.

(6) Terorle Miicadele Kanunu'na muhalefet etmekten veya Milli Giivenlige karsi tehdit
olusturdugu tespit edilen yapi, olusum veya gruplara ya da teror Grgiitlerine tiyeligi veya iltisaki ya da
bunlarla irtibath oldugu Kanun Hiikmiinde Kararname veya Kanunlarla tespiti yapilan kisiler hakkinda
Erteleme, Hitkmiin Agiklanmasinin Geriye Birakilmasi ve Denetimli Serbestlik verilse dahi Sabiha
Gokgen Havaliman Giris Kart1 verilmez.

(7) Yukanda 47incli fikramin “b” bendinde belirtilen ancak Milli Giivenlige karsi tehdit
olusturdugu tespit edilen yapi, olusum ve terdr suglart kapsami disinda kalan diger suglardan yargilama
stirecleri devam edenler ile haklarinda Zaman Asimindan Dolayr Diisme, Affa Ugrama, Erteleme,
Hiikmiin Ag¢iklanmasinin Geriye Birakilmasi ve Denetimli Serbestlik verilenlerin giris kart durumlar
Sabiha Gokg¢en Havalimani Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir. Giivenlik Komisyonu tarafindan
gerek goriilmesi halinde ilgili kurumlarin hukuk misavirliklerinden goriis sorularak gelecek goriislere
gore karar verilir,

(8) Sabiha Gokg¢en Havalimam Girig Karti sahibi sahislardan yukarida 4’iincii fikrada ve alt
bentlerinde yer alan suglardan birini isledigi tespit edilmesi halinde havalimani giris karti, islemi yapan
birim tarafindan veya ¢alistigi kurumun ilgili birimi tarafindan gegici olarak muhafaza altina almarak
HEAS Genel Midiirliigiine teslim edilir. Sahsin bagl bulundugu kurum veya kurulus tarafindan talep
edilmesi halinde giris kart yetkileri Havalimani Giivenlik Komisyonunda degerlendirilmek fizere HEA
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Genel Miidiirltigii tarafindan giindem maddesi olarak Miilki Idare Amirligine bildirilir. Giris kartinin iade
edilip edilmeyecegi Sabiha Gékgen Havalimani Giivenlik Komisyonu tarafindan degerlendirilir,

(9) Sabiha Gokgen Havalimam Girig Karti sahibi ¢aliganlarin herhangi bir suga karigip
karigmadiZinin tespiti amaciyla yilda en az 1 (bir) kez yukarida 2’ inci fikrada yer alan giivenlik tahkikati
ve uygulamalart Emniyet Sube Miidiirliigii ve Giimriikk Miidiirliigii tarafindan tekrarlanir. Miilki idare
Amirligince gerek goriilmesi halinde bu siire daha da kisa tutulabilir. Yapilan giivenlik tahkikatinda; Milli
Giivenlige karsi tehdit olusturdugu tespit edilen yapi. olusum veya gruplara ya da teror drgiitlerine iiyeligi
veya iltisaki ya da bunlarla irtibath oldugunun Kanun Hiikmiinde Kararname veya Kanunlarla tespit
olunmasi veya Terdrle Miicadele Kanunu’na Muhalefet Etmekten yargilandiginin tespit edilmesi halinde
Sabiha Gok¢en Havalimani Giris Karti HEAS tarafindan iptal edilir. Bunun disindaki suglardan yargilama
siirecleri devam edenler ile haklarinda Zaman Asmindan Dolayr Diisme, Affa Ugrama, Erteleme,
Hiikmiin Ag¢iklanmasinin Geriye Birakilmasi ve Denetimli Serbestlik verilenlerin giris kart durumlari
Sabiha Gokgen Havalimani Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir

(10) Gegici giris belgesi talebinde bulunan kisilerden; Milli Giivenlige karsi tehdit olusturdugu
tespit edilen yap1, olusum veya gruplara ya da terdr 6rgiitlerine tiyeligi veya iltisaki ya da bunlarla irtibatl
oldugu tespit edilenlere veya Terdrle Miicadele Kanunu’na Muhalefetten kaydi bulunanlara veya yukarida
4’lincii fikranin “*b” bendinde belirtilen suclardan hiikiim giymis olanlara gegici giris belgesi verilmez. Bu
suglarin disinda kaydi gikanlara gegici giris belgesi verilip verilmeyecegi hususu mesai saatleri disinda
Emniyet Nobetgi Amiri. Giimriikk Nobetgi Miidiir Yardimeis/Amiri ve HEAS Nobetci Meydan
Miidiiriiniin miisterek kararina, mesai saatleri icerisinde ise Miilki Idare Amirinin onayina baglidur.

(11) Aniden ortaya ¢itkan ve havalimanindaki hizmetlerin yiiriitiilmesini ciddi bir sekilde
engelleme olasili1 olan aksakliklarin giderilmesi veya dnceden bildirilmeyen fakat gerceklestirilmesinde
zaruret bulunan kisa siireli resmi ziyaret, inceleme amactyla havalimanina girecek kisilere veya adli ve
idari makamlarin yapacaklar: islemler geregi (icra. kesif, miihiirleme, kamu gorevinin ifa edilmesi vb)
gibi miicbir sebepler nedeniyle giivenlik tahkikati yapma imkini yoksa UYAP ve GBT/KiHBI kayd:
sorgusu sonrasi yeterli sayida giivenlik gorevlisi refakatinde hava sahasina girmelerinin saglanmasi Miilki
Idare Amirinin iznine tabidir.

(12) Hava sahasi, giivenlik tahditli alanlar, terminaller ve eklentileri disinda kalan yerlerde
faaliyet gosteren ve havalimani giris karti zorunlulugu bulunmayan kurum ve kuruluslar, ¢alisanlari igin
havalimani giris karti almasalar bile gerekli giivenlik tahkikatinin yapilmasma yonelik olarak
calisanlarinin Miilki Idare Amirligine kimlik bildirimlerini yapmak zorundadirlar.

(13) Adina Sabiha Gokgen Havalimani Girig Karti tanzim edilen tiim galisanlar hakkinda
giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilir. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi sonucunda
ilgili mevzuata gore hareket edilir.

(")zgeq:mis Arastirmalar:
MADDE 9-
(1) Uluslararasi ve ulusal kurallar uyarinca standart 6zgegmis arastirmasi en az:
a) Belgesel delil temelinde kisinin kimliginin belirlenmesini,
b) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince tiim ikamet yeri/iilkelerinde sabika
kayitlarini,
¢) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince istihdam, egitim ve herhangi bir
boslugun incelenmesi igerir.
(2) Uluslararasi ve ulusal kurallar uyarinca gelismis zgegmis arastirmasi:
a) Belgesel delil temelinde kisinin kimliginin belirlenmesini,
b) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince tiim ikamet yeri/iilkelerindeki adli sicil
kayitlarini,
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¢) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince istihdam, egitim ve herhangi bir
boslugun incelenmesini,

d) Belgesel delil temelinde ilgili kurumlarin erisim yetkisini haiz oldugu ve kiginin g¢ahsacag:
havacilik alanina uygunlugu konusunda degerlendirme yapilmasina yardimei olacak istihbarat ve diger
onemli belgelerin incelenmesini igerir.

(3) Standart Gzge¢mis arastirmasi kisinin kamuya agik olmayan, giivenlik hassasiyetli bilgiye
erisimini igeren herhangi bir giivenlik egitimine girmeden 8nce tamamlanir.

(4) Birinci ve ikinci fikranin (a), (b) ve (c¢) bentlerinde belirtilen islemler, kisi giivenlik derecesi
nedeniyle kamuoyuna agik olmayan bilgileri igeren havacilik giivenligi egitimlerine alinmadan &nce
yapilir. ikinci fikranin (d) bendinde belirtilen islemler kisi tarama, giris kontrol veya diger giivenlik
kontrollerini uygulamaya baglamadan veya uygulanmasindan sorumlu olmadan énce yapilir.

(5) Standart ve gelismis 6zgeemis arastirmalari kisinin SHT 17.2 sayih Havacihik Giivenligi Egitim
ve Sertifikasyon Talimatinda belirtilen suglart islemis olmasi, bu maddede belirtilen alanlardaki
incelemeler sonucunda incelemeyi yapan kurum veya kurulusun kisinin ¢alismasi hakkida olumsuz bir
sonuca varmasi, bu alanlarda yapilan incelemelerin kisinin giivenilirligiyle ilgili yeterli bilgi saglamamasi
sebeplerinden en az birinin varligi durumunda basarisiz degerlendirilir.

(6) Standart 6zgeemis arastirmasi 3 yili, gelismis 6zgecmis arastirmasi 1 yili gegmeyecek sekilde
diizenli olarak tekrarlanmalidir.

(7) Sabiha Gokg¢en Havalimani giris kartlarina miiracaat dncesi MSHGP® nin 128. maddesi
kapsaminda ilgili kurum-kurulug tarafindan 6zgegmis arastirmas yapilir. Ozgegmis arastirmasi Miilki
idare Amirligine yazilan iist yazida sirketlerce taahhiit altina alinir. Ozgegmis formlarinm birer sureti
miiracaatgl sirket tarafindan muhafaza edilir ve denetimlerde istenilmesi halinde ibraz edilir.

(8) Ozgegmis arastirmalart SHT—17.2 Talimatin 7°nei ekinde yer alan forma uygun olarak yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Onay ve Tanzim

Giris Kartlarinin Onay1 ve Tanzimi

MADDE 10- (1) Gérevli giris karti taleplerine iliskin evraklar Miilki idare Amirligince iist yazi
ile HEAS® a gonderildikten sonra kamu kurum veya kurulus personeline HEAS tarafindan gérevli giris
karti tanzim edilir. E-imza ile baslayan miiracaat siireglerinde Miilki Idare Amiri evraki Kart Takip
Programi tizerinden HEAS® a e-imzal olarak sevk eder. Miilki Idare Amirligince, gorevli giris karti
taleplerine iligkin evrakin {ist yazi veya e-imza ile génderilmesi ayni zamanda onay yerine geger.

(2) Girig kartlarinin miiracaat ve degerlendirmesi basligi altinda yer alan 7°nci maddeye uygun bir
sekilde yapilan daimi girig karti talebinde calisanlarin, giivenlik tahkikatlari bu Yonergenin 8’inci
maddesine uygun olmasi halinde HEAS tarafindan kart miiracaati isleme alinir. Islemi tamamlanan
miiracaatlar Miilki idare Amirligine onaya sunulur. Miilki idare Amiri tarafindan onay verilmesi halinde
HEAS tarafindan basimi yapilan Kartlar, ilgili kurum ve kurulugun resmi yazi ile isimlerini bildirdigi ve
kendileri tarafindan yetkilendirilmis kisilere tutanak ile teslim edilir.

(3) Gegici girig kartlarinin onay ve tanzim islemlerinde; Kart tanzim edilecek ¢alisanin kamu
personeli olmasi halinde 1inci fikrada belirtilen gorevli giris karti uygulamalarina gére yapilir. Ozel
sirket galigam olmasi halinde 2°nci fikrada belirtilen daimi giris kartindaki uygulamalara gore yapilir.

(4) Gegici giris belgelerinin onay ve tanzimi; Kart tanzim edilecek ¢alisamin kamu personeli
olmasi halinde 1’inci fikrada belirtilen gérevli girig karti uygulamalarina gére yapilir. Ozel sirket ¢alisans
olmasi halinde 2°nci fikrada belirtilen daimi giris kartindaki uygulamalara gére yapilir.

(5) Havalimanimiz giris karti tanzim edilmeden &nce giris karti talep eden tiim c,dhsanlarm SIIT
17.2 kapsaminda Kurs 1 Giivenlik Bilinci Egitimini alip almadigi kontrol edilir.
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BESINCI BOLUM
Kart Verme Esaslari, Yabanci Uyruklu Sahislar ve
Yabanci Temsilcilik Garevlilerinin Kartlan

Hava Tasiyicilar ve Yer Hizmet Kuruluslari Cahsanlarina Giris Karti Verme Esaslarn

MADDE 11- Hava Tasiyicilarinim ve SHY-22 kapsamindaki yer hizmet kuruluslarinin
¢ahsanlarina giris karti verilmesinde Ulastirma ve Altyapr Bakanhgi’ndan &n izin veya ruhsat alinmis
olmasi gerekir. Giris kartlar1 miiracaati 6ncesinde bu izin ve ruhsatlar, HEAS tarafindan incelenir ve soz
konusu sirketlerin ¢alisanlarina girig karti verilip verilmemesine yine Havalimani Miilki idare Amirinin
onayi ile karar verilir.

Kurum veya kuruluslarin kadrolarindaki yabanci uyruklu personel igin giris kart1 alma islemleri
Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhginca verilen ¢alisma iznine gore yapilir. Havaliman giris kartlari
lizerindeki gegerlilik siiresini belirten tarih, ileri bir tarih olsa dahi, yabanci uyruklu personelin giris
kartinin gecerlilik siiresi, bakanlik¢a verilen calisma izninde belirtilen siireyi asamaz.

Yabanci Temsilcilik ve Konsolosluk Mensuplarina Giris Karti Verme Esaslar

MADDE 12- Ulkemizde bulunan Biiyiikelgilikler, Baskonsolosluklar, Konsolosluklar ve
uluslararasi kuruluglarda gérevli personele diizenlenen “Yabanci Resmi Temsilcilik Gérevlisi Havaalani
Giris Kart™ sekil, igerik, dizayn, tanzim, kontrolii ve egitimine iliskin hususlarda “Yabanci Resmi
Temsilcilik Gorevlisi Havaalani Giris Kart1 Yénergesine- SHYO-17 gore hareket edilir.

Olaganiistii Hallerde Giris ve Cikislar

MADDE 13- Olaganiistii durumlarda tahditli alanlara ve hava sahasina giris ve ¢ikislar Sabiha
Gokeen Havalimam Giivenlik Programi, Havalimam Acil Durum Plani ve Muhtemel Hareket Tarzi Plani
kapsaminda gerc,-ck]e§ir Bu durumlarda acil mi'ldahale amamyla gelen personelin hava sahasma ve tahditli

cikislar yeterli baylda giivenlik personeli refakatinde vapilir.

ALTINCI BOLUM
Kartlarin ig:erigi, Yenilenmesi, Tahditli Alanlar, Siiresi
Kaybedilmesi, [adesi ve Egitim

Giris Kartlarimin Sekli, icerigi ve Yenilenmesi

MADDE 14-Sabiha Gokgen Havalimanm Giris Kartlarmin sekil ve icerigi agagidaki gibidir.

(1) Sabiha Gokgen Havalimam Giris Kartlart access (elektronik erisim) dzelligine ve havalimam
giivenlik sistemi ile uyuma sahip olup bu kartlarda kart sahibinin cepheden ¢ekilmis, biyometrik fotografi,
ad1 soyadi, gorevi, kart seri numarasi, kartin gegerli oldugu hava meydaninin ismi, son gecerlilik tarihi,
kart ile giris yapilacak tahditli alanlar, kart sahibinin bagh oldugu kurum veya kurulusun ve alt birimin
ismi, karti tanzim eden HEAS’ n ismi ve logosu ile Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii’niin logosu
bulunur.

(2) Sabiha Gékcen Havalimani Girig Kartlarmin taklit edilmesi, sahte olarak duzenlenmc51
kopyalanmasi gibi girisimlerin 6nlenmesi ve belge giivenliginin saglanmasi igin giris kartlaring,gé
ozellikleri eklenir. '
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(3) Kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu
yerlere girmesini engellemek amaci ile girig kartlar {izerinde girigleri tahdit edilen yerlerle ilgili biliimler
bulunur. Girig miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili boliimlerin her biri kart basim teknikleriyle kapatilr.

(4) Giris kartlari glivenlik amact ile azami 2 (iki) yilda bir olmak iizere sekil ve i¢erik olarak
HEAS tarafindan yeniden tasarlanir ve Havalimani Giivenlik Komisyonunun onay1 alinarak yenilenir. Bu
stire Havalimani Giivenlik Komisyonu tarafindan 1 (bir) yildan fazla olmamak sartiyla en fazla 1 (bir) kez
uzattlabilir.

(5) Havalimammizin etkilendigi olaganiistii durumlarda (yasa disi eylem, illegal giris-gikis vb
gibi) giivenlik ihlalleri s6z konusu oldugunda siire gizetilmeksizin giivenlik tedbirleri kapsaminda giris
kartlarinin igerik, sekil ve tahditli alan degerlendirilmesi Havalimam Giivenlik Komisyonunca karara
baglanir.

Giris Kartlarinda Tahdit Edilen Alanlarin Tespiti

MADDE 15- Havalimam igerisinde girisleri tahdit edilen yerler havalimaninin fiziki yapisina
gore Giivenlik Komisyonunun karart ile tespit ve ilan edilir. Sabiha Gokg¢en Havalimani Giris Kartlarinda
tahditli alanlarin numarasi ve tanimi asagidaki gibidir.

Tahdit No  Tanimlanan Alan
1 Dis Hatlar GTA
Dis Hatlar Gelen Yolcu (Arrival) Salonu
Dis Hatlar-I¢ Hatlar Terminali Képriileri ve Uzak Ugak Salonlar1 Aprona Acilan Kapilar
I¢ Hatlar GTA
I¢ Hatlar Gelen Yolcu (Arrival) Salonu
Sutalt
Kargo Antrepolan Giris-Cikis Kapilari
Apron Girig-Cikis Kapilari

= =R I R A = )

Sabiha Gokgen Havalimani Giivenlik Komisyonu Karari ile yukarida tahdit edilen alanlar ve bu
alanlar1 temsil eden numaralar degistirilebilir.

Giris Kartlarinda Tahditli Alanlara Giris Yetkilendirmesi Yapilmasi

MADDE 16- (1) Sabiha Gok¢en Havalimaninda faaliyeti bulunan kamu personelinin gorevi
geregi girmesi gereken yerler, s6z konusu kurum ya da kuruluslarinin en iist diizey yetkilisi nezdinde
belirlenerek Miilki idare Amirinin onayina sunulur. Miilki idare Amiri tarafindan onaylanan yetkilere
gore HEAS tarafindan kamu kurum ve kuruluslarinin giris kartlari tanzim edilir.

(2) Havalimanindaki &zel kurum ve kuruluglarin ¢alisanlari i¢in yapacaklar giris kart talep ve
miiracaatlar1 bu ¢alisanin gorev yaptigi birim ya da bdliim geregi girmesi gereken yerler, sirketlerin
Ulastirma ve Altyap1 Bakanhgi nezdinde kendilerine verilen ruhsatlar, ¢alisma faaliyet alanlari, is
hacimleri ve yapilan ticari anlagsmalar dogrultusunda havalimani isleticisi HEAS tarafindan incelenerek
belirlenir.

(3) Ihtilafli durumlarda ya da gerek goriildiigii hallerde kamu ve ozel tiim kurum ve
kuruluslarindaki ¢alisanlarin gorevi geregi girebilecegi tahditli alanlari, Havalimani Giivenlik Komisyonu
inceleme ve belirleme yetkisine de haizdir.

(4) Sabiha Gokgen Havalimani giris kartlari diginda kurum ve kuruluslarin kendi calisanlarina
verdigi personel tanitma karti tahditli alanlara giris ve cikis izni vermez. Yabanci l}‘y
milrettebatina verilen landing kartlari karsiliklilik esasina gore degerlendirilir. g
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(5) Kontrol noktalarinda, havalimamimizda gecerli olan kartlarin birer 6rnedi pano halinde
bulundurulur.

(6) Girig kartlarinin tanziminden sonra kurum veya kuruluslarin galiganlari igin girig karti
yetkilerinde ve unvanlarinda degisiklik talep etmeleri durumunda ve giris kartlarinda yetkisi olmayan
alanlara ¢aliganin gesitli sebeplerle belirli bir siire igin girme ihtiyaci olmasi durumunda 6zel kuruluslar
HEAS’ a, kamu kuruluslari ise Miilki Idare Amirligine resmi yazi ile miiracaat ederler. Bu kuruluslarin
degerlendirmeleri sonucunda Miilki idare Amirinin onay ile gereken degisiklikler yapilir.

Giris Kartlarimn Gegerlilik Siiresi ve Kullanim

MADDE 17- Kamu personeli i¢in tanzim edilen gbrevli giris kartlarinin gegerlilik ve kullamim
siireleri personelin bagli oldugu kamu kurum veya kurulusunun havalimaninda gérevinin bitmesine
miiteakip sona erer. Boyle bir durumda ilgili kamu kurum veya kurulusu havalimanindaki faaliyetinin
sona erdigini Miilki Idare Amirligine yazi ile bildirmek zorundadir. Havalimaninda gdrev siiresi biten
kamu kurum ve kurulus personelinin giris kartlarinin kullanima kapatilmas1 Miilki idare Amirinin onayi
ile gerceklesir.

Ozel sirket galisanlarina tanzim edilen “Daimi Giris Kartlari™nin gecerlilik ve kullamim siireleri
bagl bulunduklari firmanin faaliyet alanlar1 ve siirelerine baglidir. Caliganin bagh bulundugu firmanmn
havalimaninda faaliyetine son vermesi, farkli bir tahditli alana gecis yapmasi veya calisamin baska bir
firmaya gegis yapmasi halinde bu durum firma tarafindan HEAS’ a bildirilir.

Giris Kartlarin Kaybedilmesi veya Calinmasi

MADDE 18- Girig kartini ¢aldiran veya kaybeden ¢aliganin bagli oldugu kurum veya kurulus
durumu derhal mesai saatleri icinde HEAS Giivenlik Miidiirliigii’ne bildirir. Mesai saatleri haricinde ise
Emniyet Sube Miidiirliigii biinyesinde bulunan Bilgi Teknolojileri Biiro Amirligi gorevlilerine bildirilerek
yetkisiz kisiler tarafindan kullamimasi énlenir. Mesainin ilk giinit vakit kaybetmeksizin ilgili firma
tarafindan yazi ile HEAS® a bildirim yapilmasi zorunludur. Boyle bir durumda kayip kart bilgisi alan
HEAS Kart iglemleri boliimii kartin baskalar1 tarafindan kullanilmamasi igin séz konusu karti kullanima
kapatacaktir. Eger kayip kart olayr mesai saatleri haricinde olmus ise kayip kart bilgisini Bilgi
Teknolojileri Biiro Amirligine (Dahili: 1111) iletecek ve kayip kartin sistem iizerinde kullanip
kullanilmadig1 emniyet birimlerince takip edilecektir.

Kurumu tarafindan yazi ile bildirimi yapilan giris kartim kaybeden ¢ahisana HEAS tarafindan 2.
kez girig karti diizenlenecek ve bu ¢alisan ile ilgili sisteme not diisiilecektir. Ayrica HEAS tarafindan soz
konusu ¢aliganin bagl oldugu sirkete Sivil Havacilik Giivenligi Kapsammda Uyulmasi Gereken Kurallar
ve Cezai Miieyyideler kapsaminda idari para cezasi uygulanacaktir.

Giris Kartlarimn iadesi

MADDE 19- Adna Sabiha Gok¢en Havalimani girig karti tanzim edilmis ¢alisanin kurum ve
kurulugtan herhangi bir nedenle ayrilmasi ya da kurum tarafindan yil sonunda temdit islemleri
yapilmamas: halinde ¢ahsanin giris karti kurum veya kurulus vetkilisi tarafindan aninda teslim alinir ve
en geg 5 (bes) is giinii icerisinde HEAS® a teslim edilir. Karti teslim eden kuruma teslim ettigine dair
hazirlanan tutanaktan bir suret verilir.

Kamu ve 6zel tim kurum ve kuruluslari isten ya da gorevden ayrilan ¢alisanlarinin girig kartini
HEAS® a teslim etmek zorundadir. Giris kartim belirtilen siire igerisinde teslim etmeyen 6zel kuruluglara

HEAS tarafindan girig karti bagina para cezasi uygulanir. Uygulanan idari yaptirima MM

yapilmadan ilgili 6zel kurulusun yeni miiracaat1 dikkate almmaz.
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Havalimaninda gorev siiresi biten personelinin giris kartin1 teslim etmeyen kamu kurumlar ile
ilgili yaptirim yetkisi Miilki Idare Amirligindedir. Kamu kuruluslari havalimaninda gérevi sona eren
personelinin havalimani giris kartini iade etme imkani olmasa dahi durumu hakkinda Miilki Idare
Amirligi iizerinden HEAS® a bildirmek zorundadir. HEAS gerek goriilen hallerde havalimaninda gorevi
sona eren personelinin giris kartini teslim etmeyen kamu kurulusunu yazi ile Miilki idare Amirligine
bildirir.

Y1l igerisinde, isletme veya calisma ruhsati iptal edilen kurum veya kuruluslarin galisani adina
tanzim edilen girig kartlari 5 (bes) is giinii igerisinde HEAS’ a iade edilir.

Girig kartlarmin belirlenen siireler igerisinde HEAS® a teslim edilmemesi durumunda iade
edilmeyen girig kartlart HEAS tarafindan elektronik (access) ortamda yetkisiz hale getirilir ve ¢alisanin
bagl oldugu 6zel kurum/kurulusa Sivil Havacilik Giivenligi Kapsaminda Uyulmasi1 Gereken Kurallar ve
Cezai Miieyyideler kapsaminda HEAS tarafindan idari para cezasi uygulanir.

Egitim

MADDE 20- Havalimam Giris Karti alacak tiim kamu ve 6zel kurum ve kurulus personelinin
SHT 17.2 Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati kapsaminda yetkilendirilmis
kurum/kuruluslar tarafindan verilen Sivil Havacilik Giivenligi Baslangi¢ ve Tazeleme Egitimine katilmas:
zorunludur,

YEDINCi BOLUM
Kart Kullanim Talimati, Kontrolii ve Denetlenmesi

Giris Kartlar1 Kullanim Talimat

MADDE 21- Adna giris karti tanzim edilen ¢alisanlar;

(I) Havalimaninda bulundugu siire iginde kartlari fotografi goriilecek sekilde yakalarina takmak
zorundadir. Kartlar bunun disinda gériinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi bir yerine takilamaz veya
asilamaz.

(2) Gorevli bulundugu siirece, kartlarin arka yiiziinde bulunan talimata uygun hareket etmek
zorundadir.

(3) Giivenlik gorevlilerinin kartlar1 tetkik ctmesine, fotograflar1 ile karsilastirmasma ve
béliimlerini incelemesine izin vermek zorundadir, Giivenlik gérevlilerinin talebi halinde giris kartlarinin
tetkiki esnasinda kimlik bilgileri bakimindan karsilastirma yapilmak iizere gecerli bir kimlik ibraz etmek
zorundadir.

(4) Gorevli olmadig1 zamanlarda giris kartlarindaki miisaade edilen bolgeler icinde bulunamaz.

(5) Giris karti, miisaade edilen bolgelere gegis yetkisi verir. Kart, yetkililerce bu bolgelerde
yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Yiiksek risk ve tehdit durumlarinda Miilki Idare Amirince ge¢is
vetkisi siireli olarak kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.

(6) Kart alan herkes, bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin veya kart kullanim/giivenlik
talimatinin gereklerini yerine getirmek zorunda olup, aykirt bir durumla karsilastiginda (giris kartlarinin
goriiniir sekilde takilmamasi, baskas: tarafindan kullanilmasi veya kullandiriimasi vb.) durumu en seri
vasitayla kolluk kuvvetlerine bildirmekle yiikiimliidiir.

(7) Girig kartlar1 sahibi disinda kimse tarafindan kullanilamaz ve kimseye devredilemez.

(8) Giris kartinin kaybolmasi, iizerindeki bilgilerin silinmesi veya kullanilamaz hale gelmesi
durumunda, Kkart sahibi en kisa zamanda bagh oldugu kurum veya kurulusa miiracaat ederg
bildirir.

(9) Landing kartlarinin kullanimi tabi oldugu mevzuat hiikiimlerine géredir.
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Kartlarimn Kontrolii ve Denetlemesi

MADDE 22- Giris kartlarimin kullanilmasma ve takilmasina iliskin sorumluluk c¢alisanlarin
kendisine ve bagh bulundugu kurum ve kurulusun yetkilisine aittir.

Girig kartlarmin kontrol ve denetimi Sabiha Gékgen Havalimani Giivenlik Komisyonu, EADB ve
giivenlik kontrol noktalar: ve gorev alanlarina gore 6zel gilivenlik ve kolluk kuvvetlerince her zaman kart
kullanma talimatinda belirtilen usul ve esaslar ¢evresinde yapilir.

Sz konusu kontrol ve denetimlerde giris kartlari yonergesine aykiri olarak tespit edilen durumlar
tutanakla Miilki idare Amirligine bildirilir.

SEKIZINCI BOLUM
Refakatli Girisler

Refakatli Giris ve Cikislar

MADDE 23 — Sabiha Gok¢en Havalimaninda refakatgi esliginde giris ve ¢ikislar ile ilgili olarak
asagidaki hususlara gére hareket edilir.

(1) Refakatli girislerin amact; is goriismesi, bakim-onarim, kesif vb. gegerli bir nedene dayanir.

(2) 1” den 20 kisiye kadar havalimani giris karti sahibi ¢alisani bulunan isletmeler en fazla 10
refakatci, 21 kisiden fazla daimi giris karti sahibi calisani bulunan igletmeler en fazla ¢alisan sayisinin
%307 si refakatgi olarak belirler.

(3) 400" den fazla havalimanmimz giris karti sahibi ¢alisan1 bulunan kurum ve kuruluslarmn
refakatc¢i sayilart en fazla 250 kisi ile sinirlandirilir.

(4) 400 kisiden fazla havalimanimiz daimi giris karti sahibi ¢aligan1 bulunan kurum ve kuruluslar,
asli islerinin devamini saglayan alt yiiklenicilerinden refakat¢i olarak vararlanabilir.

(5) Refakatei personel isimleri bizzat isletmelerin kendileri tarafindan liste halinde yukarida
belirtilen orana uygun belirlenir ve iki niisha halinde Havalimanimiz Miilki Idare Amirligine sunulur.
Miilki idare Amirligince onay verilen isim listelerinin refakatli girig-cikis sistemine kaydedilmesi
saglanir.

(6) Refakatci en fazla 2 kisiye refakat edebilir. Ancak refakat edilen kisilerin tiim hareketlerinin
acik ve kolayca gozlemlenebildigi alanlarda, 1 (bir) refakatgi en fazla 5 (bes) kisiye refakat edebilir.

(7) Refakat edilen kisilerin hava sahasinda azami kalis siiresinin 8 saat olmasi, daha fazla
olacaksa veya birkag giin devam edecekse diger girig yontemlerinden birinin uygulanmasi saglanir.

(8) Refakat edilenlerin Havalimanimiz Gegici Giris Belgesi sahibi olmasi ve haklarinda gerekli
glivenlik tahkikatinin yapilmis olmasi gerekir.

(9) Refakatgiler Sabiha Gokgen Havalimani giris kartina sahip ¢alisanlardan olur.

(10) Giivenlik kontrol noktalarinda refakatli giris ve g¢ikiglar HEAS tarafindan olusturulan
clektronik sistem {izerinden yapilir. Sorumluluk alanlari géz éniinde bulundurularak HEAS ve Terminal
Isletmeci Kurulus ISG A.S. tarafindan giivenlik kontrol noktalarma gerekli cihazlarin konulmasi saglanir,
Buna iliskin gérevlendirme ve yetkilendirme yapilir,

(11) Refakateilerin ve refakat edilenlerin giivenlik taramalari Havalimam Giivenlik Programi ve
MSHGP standartlarinda yapilir. Giris kartlari kontrol edildikten sonra refakat¢inin ve refakat edilen
kigilerin elektronik sisteme veri giriglerinin yapilarak giris ve cikislarinin kontrol altinda tutulmasi
saglanir.

(12) Refakatgilerin hava sahasinda refakatgilik yapmaya yetkili olup olmadig: sistem iizerinden
kontrol edilir ve kimlik eslestirmeleri yapilir

(13) Refakat edilen kisilerin her zaman refakatgilerin direkt goriis alaninda tutulmas: ve refakat
edilen kisiler tarafindan higbir giivenlik ihlalinin gergeklestirilmediginden emin olunmasi gerekir.

(14) Refakatli girig ve ¢ikislarin kaydedildigi sisteme yetkisiz erisime izin verilmez.

(15) Elektronik sistemin arizalanmasi veva devre disi kalmasi halinde deftetxﬁ lldwit
kullanilarak refakatli giris ve ¢ikiglar kontrollii olarak saglanir.

( Hid 1 \ 3
\& Mo & 1
iilrjiih?ﬂl‘w BN

"m,-x..-nd’ !

Revize Tarihi: S2/9%/ 2023 HIZMETE OZEL




A
/5 @ Dy . . . : afnn
a9 );\;; ; SABIHA GOKCEN HAVALIMANI B .,
T GIRiS KARTLARI YONERGESI - —

-T c IST-M\‘ BUL V.AUUG I.

(16) Elektronik kontrollii refakatli giris — ¢ikis sistemi iizerinden refakatli giris-¢ikis yapanlarin
ve refakatgilerinin kimler oldugu, hangi noktadan ne zaman hava sahasina giris-gikis yapildigi, hava
sahasinda ne kadar siire kalindigina dair bilgiler kayit altina alinir.

DOKUZUNCU BOLUM
Idari Yaptinnmlar ve Diger Hususlar

Idari Yaptirnmlar

MADDE 24- Sabiha G&ke¢en Havalimani Giris Karti sahipleri bu Yonergede belirtilen usul ve
esaslara, MSHGP Ek-9 Hava Meydam Calisanlari igin Kart Kullanim/Giivenlik Talimatina, giris
kartlarina ydnelik cezai islemlere iliskin HEAS tarafindan yapilan diizenlemelere ve Havalimani
Giivenlik Komisyonu kararlarina uymak zorundadir. Aykiri davrananlara;

(1) Ozel kuruluslara kurumsal anlamda ya da bireysel anlamda ¢alisaninn sebebiyet verdigi
kurallara aykirt davrams nedeniyle Havalimani Isletmeci Kurulus HEAS tarafindan Sivil Havacilik
Giivenligi Kapsaminda Uyulmasi Gereken Kurallar ve Cezai Miieyyideler kapsaminda idari yaptirim
uygulanur. Idari yaptirimlar uyarma ve idari para cezalari gibi hususlari igerir.

(2) Kamu kurum ve kurulus personeli hakkinda kurumlari tarafindan resen veya Miilki Idare
Amirinin talebi {izerine disiplin sorusturmasi yapilr.

(3) Ozel kurum ve kuruluslarda ¢alisanlar hakkinda Miilki idare Amirinin talebi iizerine calisanin
tabi oldugu is kanunu mevzuatina gore yaptirim uygulanmasi hususu kendi kurum veya kuruluslari
tarafindan degerlendirilir.

(4) Ozel veya kamu kurum ve kurulus galisanlarma 5442 sayili il Idaresi Kanunu’nun 11/c
maddesinde belirtilen huzur ve giivenligin, kisi dokunulmazliginin, tasarrufa miiteallik emniyetin, kamu
esenliginin saglanmasi amaciyla alinmis karar ve tedbirlere uyulmamasi halinde adi gegen kanunun 66.
maddesi hitkmiine istirakken 5326 sayili kanunun 32. maddesi hiikmii geregince para cezasi uygulanir.

(5) Diger taraftan, giris kartr aldiktan sonra 8’inci maddenin 4’iincii fikrasinda belirtilen suglardan
birini igleyenler, yonerge hiikiimlerini uyarilara ragmen siirekli ihlal edenler, fiil ve eylemleri kamu
glivenligini, kamu diizenini ve genel saghg ciddi derecede tehlikeye atan 6zel kurum ve kurulus ¢alisan
hakkinda Miilki Idare Amirinin ve denetimle ilgili birimlerin talep etmesi halinde Havalimani Giivenlik
Komisyonu tarafindan giris karti iptal edilebilir.

(6) Giris kartim teslim etmesi gerekirken teslim etmeyenlerin ve giris karti miiracaatlarinda
gergege uygun olmayan beyanda bulunanlarin Sabiha G6ke¢en Havalimani Giris Karti iptal edilir.

(7) Kartin kullanim amaci disinda kullanildigi belirlendiginde giris karti geri alinir, hukuki ve
idari iglem yapilir. Islem/islemler sonuglanincaya kadar giris kart: iade edilmez, islemlerin sonucuna gore
tekrar giris karti verilmesi ile ilgili karar Sabiha Gékgen Havalimani Giivenlik Komisyonu tarafindan
verilir.

(8) Ibraz edilen Adli Sicil Belgesinde goriinmeyen ve 8’inci maddenin 4’iincii fikrasi ve alt
bentlerinde gegen suglardan herhangi birini isledigi tespit edilen havalimanimiz giris karti sahibi
¢alisanlarin giris karti Havalimani Miilki [dare Amirinin onay ile geri alinarak iptal edilir.

(9) iptal edilen kartlarin kullamilmas1 durumunda kart sahibi ve karti kullananlar hakkinda hukuki
islem baslatilir.

Adli Sorusturma

MADDE 25- Yonerge hiikiimlerine aykiri hareket edenlerin eylemleri sug olustu;%w@:l;
kuvvetlerince adli sorusturmaya baglanir ve durum adli mercilere intikal ettirilir. : %
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Havalimanimizda faaliyet gosteren firmalarda ¢alisan havalimani girig karti sahibi olan ve suga
karisan siipheli ¢ahisanlar hakkinda yiiriitiilen adli iglemler ile ilgili olarak kamu giivenligini saglamak ve
onleyici tedbirler almak adina adli iglem yapan birim tarafindan sahsin ¢alistigi firmaya ve HEAS Genel
Miidiirliigiine hitaben ¢alisanin agik kimlik bilgilerini, olaym tarihini ve isnad edilen sugun tiiriinii iceren
kisa bir bilgilendirme yazisi yazilir.

Kamu personeli hakkinda tabi olduklari mevzuata gore islem yapilir.

Itiraz

MADDE 26- Havalimaninda hizmet veren ve kamu kurumlari disindaki diger kuruluslarda
cahsanlar, Yonerge hiikiimleri uyarinca kendilerine uygulanan cezalara karsi tabi olduklari meyzuata gore
itiraz edebilir.

Kamu personeli tabi oldugu mevzuata gore itiraz hakkmi kullanir.

ONUNCU BOLUM
Apron Plakasi, Miiracaat, Degerlendirme ve Onay

Apron Plakas: Cesitleri:

MADDE 27- Sabiha Gok¢en Havalimaninda hava sahasinda kullanilan apron plakasi gesitleri
sunlardir.

(1) Daimi Apron Plakasi: Havameydani hava sahasinda daimi olarak kullanilacak araglara
verilen apron plakasidir.

(2) Gegici Apron Plakasi: Havameydan hava sahasinda en fazla 3 aya kadar gegici siire ile
kullanilacak araglara verilen apron plakasidir.

Apron Plakalar Miiracaat, Degerlendirme ve Onay

MADDE 28- Daimi Apron Plakalar1 i¢in miiracaatlar ilgili kurum/kurulugca Sabiha Gokgen
Havalimam Miilki idare Amirligi'ne yapilir. Miilki idare Amiri tarafindan miiracaat yazisi ve evraklari
incelenmek iizere HEAS Genel Miidiirliigiine, Emniyet Sube Miidiirliigiine ve Giimriik Miidiirliigiine
sevk edilir. HEAS tarafindan kurum ve aragla ilgili idari ve teknik incelemeler yapilir. Emniyet Sube
Miidrligii tarafindan aracin trafik tescili var ise trafik kaydina bakilir. Giimriik Midiirliigii tarafindan ise
aracin hava sahasinda kullanilabilmesi i¢in kayit altina alimir. Kurumlarca onaylanan miiracaat evraklan
HEAS Isletme Miidiirliigii’ne teslim edilir ve HEAS isletme Miidiirliigiince apron plakasi tahsis edilir.

Tahsis edilen apron plakalar: ile ilgili venileme, transfer, iicret ve temdit islemleri ig¢in
miiracaatlar HEAS Isletme Miidiirliigiine yapilir ve HEAS® i kendi i¢ mevzuatinca degerlendirilir.

Gegici Apron Plakasi kapsaminda yapilacak miiracaat ve degerlendirmeler de Daimi Apron
Plakalarina uygulanan usul ve esaslara tabidir.

Mesai saatleri diginda ve resmi tatil giinlerinde, kurum ve kuruluslar tarafindan acil durumlarda
hava sahasina gecici ara¢ gecis talebi igin HEAS™ in resmi web sitesinde yaymnlanan Gegici Arag Giris
izin Belgesi doldurularak Gegici Apron Plakasi talep edilir. Hava sahasina gecis talebi olan aracin gerekli
tahkikat1 yapildiktan sonra HEAS Nobet¢i Meydan Miidiirii, Emniyet Nébetgi Amiri ve Giimriik Nobetci
Kisim Amiri tarafindan degerlendirilir ve uygun goriilmesi halinde aprona gegici arag giris izni onaylanir.

Apron plakalarinin kontrol ve denetimi giris kartlartyla ayni usule tabi olmakla birlikte hava
sahasindaki araclarm apron plakalarim takip takmamalari ile ilgili denetim ve kontrol EADB ve HEAS
tarafindan gerceklestirilir. PAT sahasinda aykiri hareketleri tespit edilen &zel kurul
tarafindan idari yaptirim uygulanir.
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Kart iicretleri HEAS tarafindan kendi i¢ mevzuatina gére tahsis edilir. Kamu araglarina verilecek
apron plakalari i¢in miiracaatlar da daimi apron plakalar ile ayni mevzuata tabi olup, bu araclar kart
ticretinden muaftir.

Arag¢ Giris Sistemi ile Tlgili Diger Hususlar
MADDE 29- Arag giris karti veya gegici arag giris belgesinin olmasi, arag igindeki kisilere giris
karti olmadan hava tarafina gegme vetkisi vermez.

ONBIRINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Onay ve Yiiriirlik
MADDE 30- Bu yonerge onaylandig; tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge
MADDE 31- Bu Ydnerge onaylanip yiiriirliige konulduktan sonra 06.05.2015 onay tarihli Sabiha
Gokeen Havalimani Girig Kartlari Y&nergesi yiiriirliikten kaldirilir.

Yiiriitme
MADDE 32- Bu y6nerge hiikiimlerini Sabiha Gokgen Havalimani Miilki idare Amiri yiiriitiir.

L —

Uygun goriisle arz ederim.

26/ /2023

Halil AVSAR
Sabiha Gékgen Havalimani Hudut Miilki idare Amiri
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